GUIA RAPIDA DE ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA DEL MAPA

Mediante la direccion de internet https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA se accede a la pagina principal
de la Sede electrdnica del MAPA:

A | [ | 300972019 12:55:14 @

Sede electronica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios Zona Personal

@& \.
’@ Procedimientos c\ Servicios 0? Tablon de @ Zona Personal

Identificarse

Anuncios
0, ]
€A Tasas y Precios a Consulta de CSV ﬁ@ Quejas y “-ﬁ'* Proteccion de
Publicos Sugerencias Datos

Procedimientos con convocatoria abierta

Premio Alimentos de Espafia Mejores Aceites de Oliva Virgen Extra
Planes Nacionales de Acuicultura

& Premio Jacumar

EBecas de formacion practica para titulados universitarios en el area
de...

E Becas formacién practica en materia de anélisis y prospectiva

agroalime...
Ver més
Registro = @
. L = .
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© Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion

/ . | if . . .
Se hara clicen "¢ gpareciendo la siguiente pantalla de acceso:

A | 8 | 30092019 12:58:36 @

-9 Sede electronica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios (QAJiEREIENE]]

Inicio > Zona personal > Autenticacion =

Identificarse

Acceder

@ Autenticacion On-line

Uso de Certificado Digital

En el caso que desee identificarse mediante certificado digital, es necesario tener un certificado con anterioridad

Comun

\ o ) j > Registro ‘:s. @
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“Guia rdpida de acceso a la Sede Electrénica del MAPA“ Pdgina 1 de 7



https://sede.mapa.gob.es/portal/site/seMAPA

Y en ella, se haré clic en F°“““1 apareciendo la pantalla donde se elige el método de identificacion:

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara & de forma

(3
B

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Para usarlo es necesario

registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espafia - Cli@ve

~
. .z s Acceder > .z . pe s . . s
A continuacidn, se pulsara en L/ dentro de la seccion de DNle / Certificado Electrdnico, y se seleccionara

el certificado de acceso de entre los certificados instalados en el ordenador y se pulsa :

Seguridad de Windows (3]

Seleccione un certificado

APELLIDO1 APELLIDO2. NOMBRE
Ermisor: AC FNMT Usuarios
Valido desde: 18/01/2018 hasta 18/0...

Haga clic aqui para ver las propied...

ENTIDAD 1

Emisor: Emisor cerificado
Valido desde: 12/12/2017 hasta 10/0...

Aceptar H Cancelar

En el caso de que el certificado requiera de clave PIN, se solicitara a continuacién:

- g

eguridad de Windows

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

=3 PN
|E } [P l

Mas informacidn
Acepta’ .@
£
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Una vez escrito el PIN se pulsard en y aparecera la siguiente pantalla, donde se mostrara la
informacién de acceso:

& Se debe activar la notificacion electrdnica e indicar la direccidn electrénica de recepcién de
IM?OW'"H estas notificaciones.
"

A | B | 02102019 165520 @

Sede electronica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios [R4iERZIEINE] NOMBRE1, APELLIDO1, APELLIDO2 U)

Inicio > Zona Personal > Mis Datos >
m Mis Borradores Mis Solicitudes Mis Notificaciones Mis Liquidaciones Mis Apoderamientos \

» Datos personales

Nombre NOMBRE1, APELLIDO1, APELLIDO!
NIF /NIE  00000000A

» Notificaciones

Notificacion Electrénica Activar ® Desactivar

Direccién Electronica [

El correo electrénico indicado serd utilizado para el envio de un aviso de que se ha puesto a su disposicion una notificacion electronica. La no recepcion de los mencionados avisos no
impedira que las notificaciones elecironicas sean consideradas plenamente vélidas

Cuando los sujetos estén obligados a relacionarse con las Administraciones Piblicas a través de medios electronicos (ej: Personas Juridicas), podran ser notificados de forma electronica
aunque no se haya activado la casilla correspondiente.

» Confidencialidad

Proteccién de Datos

Registro ‘= @
® = ~
portal d fa . ’ = datos Electronico €8
Ey-tranSpar?ﬂgﬂ .)@g&fﬁgﬁ? -Qes @_ablertos (‘Comun ;g;fe’(;
© Ministerio de Agricuttura, Pesca y Alimentacion
¢ NTEl El acceso a la sede debe hacerse con el certificado electrénico de la persona con poder de
A . .
IMOR representacion de la entidad.
m—

Después se pulsara en la pestaia “Procedimientos” .En el cuadro de didlogo “Buscar procedimiento” se escribir3,

buscar

por ejemplo, “RECONOCIMIENTO” y se pulsara en . De este modo buscara los procedimientos

dentro de Sede electrdnica que tengan que ver con “RECONOCIMIENTO”:
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| 28/11/2019 09:46:05 9

Sede electronica
Servicios Tablon de Anuncios  Zona Personal

Inicio = Procedimientos =

Buscar procedimiento( [reconocimientef Buscar'

Procedimientos por tema Procedimientos por tipo

Agricultura (42)
- Acreditacién para realizar ensayos oficiales u oficialmente reconocidos con productos fitesanitarios
- Ampliacién de uso de un producto fitesanitario a un cultive menor

Ver méds
Alimentacion (22)
- Acciones de informacién y promacién relativas a productos agricolas en el mercade interior y en terceros paises
- Becas de alta formacidn de gestores y directives de emp de la cadena ali ia
Ver mas

4 Desarrollo Rural (8)
—-,_._.- - Becas de formacidn practica en el drea de desamollo rural y politica forestal.

- Invitacién a las entidades financieras a participar n el Instrumento Financiero de Gestién Centralizada mediante la suscripeién del convenio para facilitar los
préstamos garantizados per dicho instrumento financiero

Ver mas
Ganaderia (12)
H - Autorizacion de una entidad elaboradora/impertadera de reactivos de diagnéstico de enf dades de los
i 5n para la lalizacién de un Reactivo de diagndstico de enfi dades de los animales.
Ver mas
. Oftros (17)
I - Ayudas a sindi de trabajad del sector agroali
=== -Becas de formacidn prictica para fitulados universitarios en el 4mbito de la sanidad de la produccidn agraria
Ver mas
Pesca (48)
- Procedimiento de autorizaciones de pesca de coral rojo.
- Procedimiento del Plan de Centrol a las Organizaciones de Productores Pesqueros y sus Asociaciones.
Ver més
- Registro =
- 2) - & o B8
portal dela . = datos Electronico &g
[ ] — H Sede
& - transparencia @drisiackin .gobles =" abiertos Comin Electrénica
L s it Pacra v Al A

Entonces, el buscador, mostrara los resultados coincidentes:

Inicio > Procedimientos > Busqueda por: "reconocimientg” >

-
Buscar  feconocimiento Mostrar solo procedimient
Tema | Seleccione una opcitn d Mostrar sole procedimient
Tipo | Seleccione una opciin v Mostrar sdle procedimient
.
1-9 de 9 Procedimientos encontrados
@ Autorizacién de p 0% 3S en otro estado miembro de la Unién Eur

Tramitable: B en linea
Tema: Agricultura
Tipo: Autorizaciones

H Ayudas a las Organizaciones de Productores Pesqueros y sus Asociacienes destinadas asu
y comercializacion
Tramitable: & en linea
Tema: Pesca
Tipo: Ayudas, Becas y Subvenciones

& Establecimi de cir ipeio émica a solicitud de una organizacién o ion ¢
MAGRAMA.
Tramitable: & en linea
Tema: Agricultura
Tipo: Otros
E Extensién de normas a soli de una 5N © 6n de i de prod

Tramitable: 8 en linea
Tema: Agricultura
Tipo: Otros

de
Tramitable: 8 en linea
Tema: Alimentacion

Frioritarias

ipo; Otros

2] imi de las izaci inter i ias.

El resultado encontrado es un enlace al procedimiento de nuestro interés. Al pulsarlo se accede a la pantalla
para iniciar el procedimiento de “RECONOCIMIENTO DE ENTIDADES ASOCIATIVAS PRIORITARIAS”. En esta
pantalla se pulsara en “INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE FORMA ELECTRONICA”, donde se cumplimentaran los
campos establecidos en cada pantalla y se adjuntard la documentacion requerida.
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Procedimientos > Reconocimiento de Entidades Asociativas Priorit... =

Reconocimiento de Entidades Asociativas Prioritarias

Inicio del Procedimiento de Forma Electrénica

Descripcién
Obtener el reconocimiento de entidad asociativa prioritaria de acuerdo al Real Decreto 55012014, de 27 de junio.

Informacion detallada del procedimiento

otra i6 iada al pr
Politica de privacidad (Cldusula en supuesto de cumplimiento de una obligacién legal EAP.pdf) (307 Kb)
D 6 ia para la

Formulario de solicitud electronico (20190926_01_EAP_SOLICITUD_anexo_ll.docx) (59 Kb)
Documentacién requerida en la solicitud

- Documentacion que obra en poder de la Administracion:
Certificaciones de estar al corriente de pago de obligaciones con la Seguridad Social
Certificaciones de estar al corriente en el pago de obligaciones tributarias

- Documentos gue debe aportar el ciudadano:

CERTIFICACION DEL ACUERDQ DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO COMO ENTIDAD ASOCIATIVA PRIORITARIA (EAP)

=]

CERTIFICACION DEL ACUERDQ DE SOLICITUD Q MODIFICACION DE RECONOCIMIENTO DE LAS ENTIDADES DE BASE

®

MEMORIA DEL PROYECTO EMPRESARIAL Y ASOCIATIVO DE LA ENTIDAD ASQCIATIVA PRIORITARIA

2]

CERTIFICACION DE LA RELACION DE ENTIDADES QUE INTEGRAN LA EAP, N° DE SOCIOS QUE LAS COMPONEN E INDICACION DEL TERRITORIO DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DONDE DESARROLLAN SUACTIVIDAD

CERTIFICACION DE LA RELACION DE ENTIDADES QUE INTEGRAN LA ENTIDAD DE 2° GRADO. N° DE SOCIOS QUE LAS COMPONEN E INDICACION DEL TERRITORIO DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DONDE DESARROLLAN SU ACTIVIDAD

CERTIFICACION DE LA RELACION DE SOCIOS DE LA ENTIDAD INTEGRADA EN RELACION CON LAS PRODUCCIONES OBJETO DE RECONOCIMIENTO

CERTIFICACION RELATIVA AL CUMPLIMIENTO DE LA SUPRAAUTONOMIA EN CUANTO AL N° DE SOCIOS, VOLUMEN DE OPERACIONES EN TERMINOS ECONOMICOS Y
FACTURACION DE LA EAP

CERTIFICACION EXPEDIDA POR ORGANOS RECTORES O ADMINISTRADORES RELATIVAAL VOLUMEN DE FACTURACION DE LAS ENTIDADES DE BASE INTEGRADAS EN LA
EAP

Para pasar de una pagina a otra deberan pulsar el botdn “Siguiente” en la esquina inferior derecha:
t con jas Administraciones Publicas a través de medios eleclronicos

plimiento de 1a legisiacion vigenie en materia de tratamiento de datos personales y seguridad
tos facilitados se realiza conforme al Reglamento (UE) 2016/679 General de Proteccion de
informamos de que Ios datos que faciiite a iravés de esta sede electronica seran utiizados en
na informacién mas detallada en el Registro de Actividades de Tratamiento, disponible en esta
finisterio de Agricuitura, Pesca y Allmentacion, a través de su sede

ales, /a ilmitacién y oposicion al tratamiento de sus datos y a no ser objeto de decisiones

na reclamacion de tutela ante la Agencia Espanola de Proteccion de Datos

T —

Registro >3 @
) Ean. OMEE. B
M. R Electronico (g Sede

Para adjuntar la documentacién deberan pulsar en primer lugar “Seleccionar archivo”, tras lo cual se abrira una
ventana para buscar en su equipo los documentos a aportary, una vez seleccionados, deberan pulsar “Adjuntar”.
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@ Cumplimentacion

B solicitud

Los campos marcados con * son obligafiorios

3 Datos Procedimiento
Procedimients  Reconocimiento de Entidades Asociativas Prioritarias
Destino  SUBDIRECCION GENERAL DE FOMENTO INDUSTRIAL Y ASOCIATIVO AGROALIMENTARIO
% Datos solicitud

Motivo *

# Adjuntar Formulario de solicitud

Aqui puede descargar la documentacion para adjuntar a la solicitud electronica:
) 20190926_01_EAP_SOLICITUD_anexo_ll.docx

o{10 | Seleccionar archivo |

El tamafio maximo permitido por fichero es de 10A8
El tamario maximo permiido en total s de 50MB.
El tamafio maximo permifido en el nombre del fichero es de 61 caracteres.

ngin archivo selpeetenad

Extensiones permitidas: bmp, ¢sv, abf, dgn, doc, docx, awg, dxr, 00, ecw fax, gif, htmi, him, jpg, joeg, mxd, pdf, png, ppf, pptx, pry, rar, sbn, sbx, shp, shx, bf, 4, txf, xIs, xsix, xmi,

201..210, 2ip.

Caracleres permitidos en el nombre del fichero: lefras (sin acentos), espacios en blanco, guidn bajo () o medio (-), nimeras y el punto solo para la extension del fichero
cualquier ofro caracter no estara permitido.

# Documentacion

La decumantacion se aporard en los siguientes apartados de |3 soliciud

Una vez que el archivo seleccionado se haya cargado correctamente aparecera de la siguiente forma:

» Adjuntar Formulario de solicitud

Aqui puede descargar ia documentacion para adjuntar a la solicitud electronica
[51) 20190926_01_EAP_SOLICITUD_anexo_ll.docx

Documento | Seieccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

|Adjumarl

# 1. 20190926_01_EAP_SOLICITUD_anexo_ll.docx eliminar |v\

El tamafio maximo permitido por fichero es de 10MB

E1 tamafio maximo permitido en total es de 50MB

Ei tamario maximo permitido en el nombre del fichero es de 61 caracteres.

Extensiones permitidas: bmp, csv, dbf, dgn, doc, docx, dwg, dxf, €00, ecw, fax, gif, htmi, him, jog, jpeg, mxd, pdf, png, ppt, pptx, prj, rar, sbn, sbx, shp, shx, U, tff, txt, xIs,
201.210, 2ip.

Caracteres permitidos en el nombre del fichero: letras (sin acentos), espacios en blanco, guién bajo (_) o medio (-), numeros y el punto solo para la extension del fichero
cualquier otro caracter no estara permitido

» Documentaciéon

La documentacion se aportara en los sigulentes apartados de |a solicitud

El proceso debera repetirse para cada archivo.

xshx, xml,

En esta misma pagina se encuentra el Anexo II- MODELO DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE ENTIDADES

ASOCIATIVAS PRIORITARIAS (EAP), el resto de modelos y anexos que pueden ser requeridos para la

solicitud,

modificacién y actualizacién anual del reconocimiento como EAP se encuentran disponibles en la pagina web

del MAPA, en el siguiente enlace:

https://www.mapa.gob.es/es/alimentacion/temas/ley-de-fomento-de-la-integracion-cooperativa/ent

idades-

asociativas-prioritarias/

Por ultimo se deberd firmar y registrar la solicitud.
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Reconocimiento de Entidades Asociativas Prioritarias

8 Cumplimentacion

Solicitar Adjuntar Firmar Finalizacion
D D documentacion . y registrar

Una vez cumplimentada la informacion requerida, se procederd a la firma de la solicitud y documentos anexos (si existen).

Para poder realizar la firma de fa solicitud es necesario a ufilizacion de la aplicacion "AutoFirma” Mas informacion
Una vez completada la instalacion podra realizar la firma y registro de su solicitud. Tenga en cuenfa que para el proceso de firma se le solicitara el certificado digital con el que ha
accedido a ia Sede Electronica

firmar y registrar]

Registro = @
. L —

portal de la . . J = datos Electronico Q}S

& transparencia @ )@grtggsltr_wécgﬁ .gobles @_ abiertos (‘Comﬂn Electn?r%;‘_;

En el caso de respuesta a notificaciones recibidas en sede electrdnica se debera acceder a la “ZONA PERSONAL”

Sede elect

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios: = Zona Personal
T

Y dentro de la misma, a la pestafia “MIS NOTIFICACIONES”, donde apareceran las notificaciones recibidas. En
caso de que la notificacién requiera de respuesta por parte del interesado, deberd aportarse a la propia

notificacién pulsando en “Adjuntar documentacién”.
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