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DE ESPANA DEAGRICULTURA, PESCA
Y ALIMENTACION

Registro electronico de
GOBIERNO MINISTERIO transacciones y operaciones

1 INTRODUCCION

1.1 Propésito

La aplicacion tiene como funcién permitir el registro electrénico de transacciones y
operaciones de los productores y operadores de medios de defensa fitosanitarios.

Se ha disefado un sistema informatico que posibilita las tareas relacionadas con el
procedimiento de la inscripcidn en el registro y el acceso a la informacion a nivel
nacional para que cada operador aglutine su informacion correspondiente.

1.2 Definiciones, acronimos y abreviaturas

Para poder entender este documento en su totalidad, es necesario aclarar los
siguientes términos:

MAPAMA: Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentaciéon y Medio Ambiente.
RETO: Registro Electronico de Transacciones y Operaciones.

ROPO: Registro de Productores y Operadores de Medios de Defensa Fitosanitarios.
SSL: Protocolo de seguridad Secure Socket Layer.

SSO: Protocolo de autenticacion Single Sing-On.

HTTPS: Navegacion por paginas seguras.

CC.AA: Comunidades Auténomas.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1 Navegadores Soportados

Se soporta el uso de los siguientes exploradores:
v" Internet Explorer 9 o superior

v’ Firefox 4 o superior

v" Chrome

v’ Safari

v' Opera

Nota: El uso de los botones del Explorador etiquetados como: Back, Forward,
Reload, Atras, Adelante y Actualizar, pueden ocasionar que la aplicacién genere
errores. Para evitar la situacion, si desea navegar por la aplicacion, utilice los enlaces
que para tal efecto aparecen en todas las pantallas. De igual forma, asegurese en cada
pantalla de guardar los datos con su correspondiente opcién, ya que la navegacion no

guarda los datos que no hayan sido salvados anteriormente.

2.2 Requisitos Generales

Se recomienda el uso de una configuracion de pantalla de 1024x768.

2.3 Configuracion de Internet Explorer

2.3.1 Activacion de TLS 1.2

En Internet Explorer, escoger la opciéon de menu:

“‘Herramientas” -> “Opciones de Internet”.

En la pestaia “Opciones Avanzadas”, en la seccidn “Seguridad”, marcar las casillas
correspondientes a “Usar SSL 3.0”, “Usar TLS 1.0”, “Usar TLS 1.1” y “Usar TLS 1.2".

Version 1.0 Pagina 5 de 51



Registro electronico de

GOBIERNO MINISTERIO transacciones y operaciones

DE ESPANA DE AGRICULTURA, PESCA
Y ALIMENTACION
Opciones de Internet ? x
General Sequridad Privacidad Contenido
Conexiones Programas Opdiones avanzadas
Configuracion —
] Habilitar el filtro SmartScreen S

Habilitar el modo protegido mejorado™®

] Habilitar procesos de 64 bits para el modo protegido mejorado
] Mo guardar las paginas dfradas en el disco

[] Permitir que el contenide activo de los COs se ejecute en mieq
[] Permitir que el contenido activo se ejecute en los archivos de r
Permitic que e] software se ejecute o instale induso sila firma r

Usar TLS 1.0
Usar TLS 1.1
Usar TLS 1.2

Vadiar |la carpeta Archivos tempaorales de Internet cuando se
W

< >

*Se aplicara cuando reinice el equipo
Restaurar configuracidn avanzada

Restablecer configuracion de Internet Explorer -

Restablece la configuracion de Internet Explorer a ST
su estado predeterminado. SEELEIE

|z esta opcidn solo si el explorador estd en un estado inutilizable,

Cancelar Aplicar
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2.3.2 Activacion de JavaScript

Para configurar esta opcion abra el cuadro de didlogo “Opciones de Internet” y
seleccione la pestafia “Seguridad”, a continuacién seleccione la zona “Internet” y
pulse el botén “Nivel personalizado”. Se abrira una nueva ventana en la que debe
comprobar que la opcion “Active scripting” esta habilitada.
=1

Conexiones 2 H Opciones avanzadas
General Seguridad Privacidad optenido

Configuracién de seguridad: zona de Internet

=elaccione una zona para ver o cambiar la configuradon d Configuracién

e L@ ’ ® (O Inicio de sesidn andnimo A
= v () Inicio de sesién sutomatico con el nombre de usuario y o

CileFin Inltranlet Siti%s de ?_tios_d @ Inicio de sesidn automatico solo en la zona Intranet
i piaskbhl e i () Preguntar por el nombre de usuario v la contrasefia
Internet =5 | Automatizacion

= | Active scripting 5
() Deshabilitar
@) Habilitar

Esta es la zona para sitios web de Internet,
excepto los induidos en la zona de sitios de
confianza v en la de sitios restringidos.

Mivel de seguridad para esta zona - -
9 P = | Automatizacion de los applets de Java

Niveles permitidos para esta zona: Medio-alto () Deshabilitar
Medio-alto (@) Habilitar
- Apropiado para la mayoria de sitios web () Preguntar
== ;:grsg:nta antes de descargar contenido 7| Habilitar filtro X553
- Mo se descargan controles ActiveX sin fif © Deshabiltar W
(@ Hahiliar
< >
Habilitar Mc 4 I I niciar Interri #5e aplicard cuando reinide el equipo
L R i Restablecer configuracidn personal
Restablecer a: i i
e e e Medio-alta (predeterminada) Restablecer...

Cancale

Aceptar Cancelar Aplicar
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2.3.3 Paginas cifradas y solicitud de certificado

Para configurar estas opciones abra el cuadro de didlogo “Opciones de Internet”y
seleccione la pestafna “Opciones Avanzadas”. Compruebe que en la seccion
“Seguridad’ esta desactivada la marca correspondiente a “No guardar las paginas
cifradas en el disco”:

Opciones de Internet ?
General Seqguridad Privacidad Contenido
Conexiones Programas Opdiones avanzadas
Configuradion
[] Habilitar &l filtro SmartScreen ~

Habilitar el modo protegido mejorado®
[ ] Habilitar procesos de &4 bits para el modo protegido mejorado

M} 1o guardar las paginas dfradas en el disco

Ahora seleccione la pestafia “Seguridad” y a continuacion la zona “Internet”,
pulse el botdn “Nivel personalizado...”, en la seccion “Miscelanea” compruebe que
esta deshabilitada “No pedir que se seleccione un certificado de cliente cuando

exista s6lo uno o cuando no exista ninguno”.

Configuracion de seguridad: zona de Internet

Configuracion

() Deshabilitar -
) Habilitar
@ Preguntar
£ Mavegar entre los submarcos de dominios distinkos
(®) Deshabilitar
) Habilizar
) Preguntar
F=J} o pedir gue se
(*) Deshabilitar
) Habiliar
& Permisos de canal de software
) Sequridad alka
() Seguridad baja {no seguro)
(® Seguridad media {recomendado)
£ | Permitir a las paginas web usar protocolos restringidos para ¢
£ Pachahilifar =
£ | >

* Se aplicara cuando se reinicie Internet Explarer

e un certificado de cliente cuando &

R.eskablecer configuracion personal

Bestablecer 2 | Medio-alta (predeterminada) w | |Restablecer. ..

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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2.4 Configuracion de Firefox

241 Activacionde TLS 1.2

Abrir el cuadro de diadlogo de “Opciones” desde el menu “Herramientas”, en el
apartado “Avanzado”, pestafa “Seguridad”, activar las casillas correspondientes.

il @& @ M & |

General  Privacidad  Contenido Pestafias  Descargas  Avanzado

| General | Actualizar | Sequridad |

~ Protocolos -

Usar 550 2.0 Isar 551 3.0
Lsar TLS 1.0

~ Certificados
Cuando un sitio web requiera un certificado:

{7} Seleccionar una autométicamente.  (5) Preguntar siempre

|_'v'er certificados ] [Listas de revocacion J [Eerificacién ] [ Dispositivos de seguridad

acepkar ] [ Cancelar ] l fyuda
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ACCESO A LA APLICACION

El proceso de entrada a la aplicacién es el siguiente para los usuarios:

Acceder a la direccidn https://servicio.mapama.gob.es/reto/ en el navegador

deseado.
El navegador entrara en paginas de acceso seguro (https por TLS) y se iniciara el

protocolo de SSO de acceso unico a las aplicaciones del MAPAMA.

3.1 Secuencia con certificado

El navegador le muestra una lista de aquellos certificados instalados que son
admitidos.

Elegir un certificado digital

Identificacion

() El sitio weeb que desea ver solicita una identificacidn,
Elja un certificado,

Emesar
I FNMT Clase 2 CA
més informacidn, .. ] [\i\er certificada.., ]
L Aceptar i [ Cancelar ]

Si dispone de un certificado pero no se le muestra en esta pantalla compruebe
que su certificado no esta caducado y ha sido emitido por una de las Autoridades
de Certificacion soportadas.

Seleccione un certificado y pulse el botén “Aceptar”. Si tiene permisos
suficientes el sistema le permitira acceder a la pagina principal de la aplicacién y en
caso contrario le mostrara una pagina con la descripcion del error.

[l

El usuario no tiens permisos sobre los

grupos sdmitidos por lz aplicacidn (203)
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3.2 Secuencia sin certificado

En el caso de no tener ningun certificado instalado y tener desactivada la opcién
“No pedir que se seleccione un certificado de cliente cuando exista sélo uno
o cuando no exista ninguno” se le presentara la siguiente pantalla:

Elegir un certificado digital

Identificacian

El sitio wueb que desea wver =alicita una identificacidn.
' Elija un certificado.

Mormbre Ermisar

Mas informacidn. .. wWer cerkificada. ..

| Aceptar _II_ Cancelar ]

Debe pulsar el botdon “Cancelar” para que se le presente la pagina de
autenticacién por usuario y contrasena.

Usuario!

Contrasefia:

SR

Conexion con certificado electranico

iQuieres cambiar la contrasefa?
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Introduzca el nombre de usuario y su contrasefa y a continuacion pulse el botén
“Iniciar sesién”.

Si desea cambiar su contrasefa, debera pulsar en el enlace “¢ Quieres cambiar
la contrasena?”.

Si pulsa sobre “Conexién con certificado electrénico” y no tiene configurado
un certificado digital una pagina le informara de este hecho.

Mo se ha encontrado certificado cliente

para la conexion

Conexion con usuario ¥ contrasefia

cQuieres cambiar la contrasefa?

Como se puede apreciar, tiene la opcion de intentar de realizar la conexion por medio

de la autenticacion con usuario y contrasefia o ir a la pagina para cambiar esta ultima.
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ASPECTOS COMUNES DE LA APLICACION

4.1 Areas de pantalla

Cabecera: Parte superior de la pantalla, muestra el nombre de la aplicacién.

Barra de informacién: Muestra el perfil de acceso del usuario y la identificacién del
mismo. Pulsando en el botén “Cerrar sesion” se cierra el programa, cerrando la sesion
existente del navegador. Se aconseja cerrar también la pestana o ventana del
navegador para mas seguridad.

Barra de acciones: Muestra las distintas acciones que se pueden realizar en cada
momento. (Véase apartado 4.4 Botones).

Menu: Parte izquierda de la pantalla, muestra las diferentes opciones de la aplicacion.
Area de datos: Parte central de la pantalla, muestra los datos requeridos.

Pie: Parte inferior de la pantalla, muestra la entidad a la que pertenece la aplicacion.

CABECERA Eas
W
1
BARRA DE INFORMACION Usuaric: ( ]
Pagina de inicio
Tareas comunes
Buscar Transaccion
Hueva Transaccién . - N
L @ ﬂ Transacciones L;] ﬂ Carga de datos =] i Descarga de documentos
3| Documentacicn [l Permits gastionar sl slta, sdicion o borado de [ Permite realizar la carga y/o medificadién TR Manuales del funcionamiente de |2 aplicacién y
|as transacciones. masiva de los datos de las trnsacciones por documentos, archivas ¥ guiss Utiles pam |a
medic de archives de texto [csv). carga masiva de datos.
'ep Nueva carga
Consulta da cargas Nueva transaccion Consults de transacciones Nueva carga Consulta de cargas Irala pagina

Tablas auxiliares

Tipos de unidades

Representantes de FE=Es 1 . FE==- .
e RGR0 7ﬂ Tipos de unidades 7ﬂ Representantes de entidades
A Permite gestionar el zlta, edicién o borrade de ROPO
L e B = Permite gestionar el alta, edicién o borrado de
los representantes de entidades u
tendran acceso a la aplicacién.

5 Ir a la pagina Irala pagina
&, usuarios

i Estadisticas de acceso Administracion

e Gestion de usuarios
M EN U Permite 2 los administradores la gestion de
usuarios. £
AREA DE DATOS
Ir a la pagi
I %ﬁé Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentacidn y Medio Ambiente P| E I
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4.2 Busquedas

En la barra de acciones se encuentra la opciéon Busquedas. Esta opcién nos
permitira realizar diferentes busquedas dependiendo de la pagina en la que nos
encontremos y los datos introducidos para filtrar los registros a buscar.

Para realizar la busqueda se introduciran los datos deseados y se usara Buscar de
la barra de acciones. Para abandonar ésta opcion se utilizara Cancelar.

r -
Dancennnmael— ol Esrmlod—rionync
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4.3 Opciones y exportacion de datos

En la parte superior derecha de la barra de herramientas se encuentran dos
botones: uno para abrir la ventana de configuraciéon y otro para abrir la de
exportacion de datos.

(] Nuevo |igpBlsquedas I i3z Opciones ;S |

Actividades : 17 elementos |4 4 Pagina| 1 |'_‘|E ar bl

Desde la ventana de configuracion se puede modificar el numero de registros que se
muestran en cada pagina.

B Configuracion ]

E Carga de Expedientes

Este valor indica el ndmero de Expedientes que se
muestran en cada pagina.

Nimero de registros @ H

lH Grabar || X Cancelar

Desde la ventana de exportacién de datos se podran visualizar y guardar estos
en varios formatos.

[1=E}

3'_':.-'1-; Exportacion de dato=s
“Hﬁ;
™ csv || xML | [T T || Y J=oNM h Descargar

@991 Id;Idaccion;Codigo;Descripcicn

Lilnlubed Lil;al;Misiones Ccomerdiales

8883 I;i;aZ;Campanas publicitarias de naturaleza diversa (TV, radio, prensa, eve
Gdda | 1Al Promsoclones &n puntos de venta

2995 4 l;8s;Portalesd web pars promocidn exterior

BeeE | S;l;aS;Mizsiones inversas

9087  dii;ad;oficinas de informacidn

2008 7;l;87;Gabinete de prenss

8283 E;1;a8;Presentaciones de producto

@010 Pi2:bli:Fferias ¥y exposiciconds internaciconales, €tc., Sectoriales o generales
881l 18;3;cl;Encusntros empresarisles, profesionsles, lideres de opinidn ¥y consur =

Cearrar

Version 1.0 Pagina 15 de 51



Registro electronico de

GOBIERNO MINISTERIO transacciones y operaciones

DE ESPANA DEAGRICULTURA, PESCA
Y ALIMENTACION

4.4 Botones

Nuevo: Permite incluir un nuevo registro.

Editar: Permite modificar los datos de un registro existente.
Borrar: Permite borrar uno o varios registros.

Imprimir Informe: Permite la impresion de un informe de los datos.

/ BARRA DE ACCIONES

|| Muevo |fgh Mostrar Bajas & Imprimir @ Exportar g Bisquadas

Ordenar en tablas: Permite ordenar los registros que se muestran en la tabla. El
orden puede ser ascendente o descendente.

Descripcion o Codigo o Riesgo d
A

1

Paginacion en tablas: Permite avanzar o retroceder para mostrar todos los registros
de una tabla cuando son demasiados para ser visualizados en una sola vista. También
se puede indicar el numero de pagina concreto que se desea mostrar.

-

Grabar: Almacena los datos introducidos.
Cancelar: Cierra la opcion en la que nos encontramos.

" Grabar /< Cancelar

Calendario: Se despliega un calendario para facilitar la eleccion de fecha.

Fecha de Alta

De; A
O | |
L. [4][» [[septiembre[~] [z014[~] [ X]
L

M| x[1][w]|s5 | D
1 z = 4 5 6 7
E g [10 [ 11| 12| 313 [ 14
P2l 15 15 JEEM 15 13 20 21
22 (23 [ 24 | 25 [ 26 | 27 | 28
P2 79 | 30 | 1 ) 3 4 5

< 7

o 5 44 4
=1

o

45 3
Hoy: 17/03/2014

e 004 0. 0, 1 8, 5, 1 fa =0 L aTa Ta T T
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Campos obligatorios: Campos a rellenar obligatoriamente. Estan marcados con
rojo. Los campos marcados con *’ azul, uno de ellos es obligatorio.

HOTA: los campes marcados gon "*" sen cbligaterios

[l Grabar ¢ Calcular Riesge Explotacién & Imprimir
Gestion de Explotaciones

Datos del Agricultor

DML/ NIF,MIEg

m N —— — Codigo Postal” ]
| o e ﬁ
Dmumm@il-'—__ Municipi
v

Comunidad Autonomige P

NOTA: al menes una de los campos marcados con "*" es obligatoric

Cuadro de desplieque: El icono con un simbolo “+” permite desplegar un cuadro
con mas informacion y el icono con el simbolo “-” contrae el cuadro para poder tener

una vision de otros elementos de la pagina.

.+ | Nuevo: Se da de alta un registro.
.- | Editar: Se edita un registro.

| Eliminar: Se elimina un registro.
" | Expandir/Contraer: Se expande o contrae un contenedor de datos.

| Ver documento: Se baja un documento incorporado al registro.

4.5 Iconos

Nuevo: Indica que el registro acaba de ser afiadido.

Editado: Indica que el registro acaba de ser modificado.

No borrado: Indica que el registro no ha podido ser borrado. Normalmente es
@] debido a que ese registro tiene relacion con otros registros de la aplicacion, pero
puede ser debido a otras causas que vendran expuestas colocando el raton

sobre el icono.
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5. MENUS DE LA APLICACION

5.1

Pagina de inicio

A continuacion se muestra una imagen del menu principal. Se trata de la pantalla

de presentacion de la aplicacion en la que se ofrece una breve descripcion del proyecto
a través de sus diferentes funcionalidades (Tareas comunes). No todas las opciones
estaran disponibles para todos los usuarios, dependera del perfil asignado a cada
usuario.

Transacciones: Permite la creacion y consulta de transacciones.

Carga de datos: Permite acceder a la pagina para el envio de ficheros de carga
masiva de datos y a la correspondiente pagina de consulta del estado de su
proceso. Solo para los usuarios del perfil Administrador y Operadores.

Descarga de documentos: Permite acceder a la pagina de descarga de
manuales, guias para la implementacién de servicios web y documentos técnicos
para disefo de ficheros de carga datos.

Tipos de unidades: Permite gestionar el alta, edicion o borrado de las unidades.
Solo para los usuarios del perfil Administrador.

Representantes de entidades ROPO: Permite gestionar las entidades con
acceso a RETO vy sus representantes. Solo para los usuarios del perfil
Administrador.

Gestion de usuarios: Permite a los administradores la gestion del acceso de
usuarios. Solo para los usuarios del perfil Administrador.

Perfil: Administrador Usuarios {

Pagina de inicio

Tareas comunes

Buscar

Nueva Transaccién = : M
== @ -] Transacciones @ 1 Carga de datos ] i Descarga de documentos
% Decumentacion i " T " B i . T N
= Cpsp. Permite gestionar el alts, edicién o borado de L Permits realizar Is carga /o modificacién [ Manusles del funcionamiento de |a zplicscién
a5 transaccicnes. masiva de los datos dz la c documentos, archivos v guias Utiles pars la
[ covadedstos | edic e arehivos de b Corge masiea de datos
ik Nueva carga
Consulta de cargas Nueva transaccion Censulta de transacciones Nueva carga Censulta de cargas Ir a la pagina
N | 1b1as auxillares
Tipos de unidades
_ﬁ Tipos de unidades _ﬁ Representantes de entidades
e eatior i RS e . ROPO
los tipos de unidades. Ty

onar el alta, edicion o borras
antes de entidades ROPO que
a I2 aplicacién.

Ir s la pagina Irala pagina

] Estadisticas de acceso Administracion

Gestién de usuarios
Permite a los administradores |a gestion de
D ycuarios.

;ﬁé Ministric de Agricultura y Pesca, Alimantacién y Medic Ambiznte
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5.2 Transacciones

Esta opcion permite acceder a una pagina desde la que es posible realizar la
insercidon, modificacion, borrado y busqueda de transacciones.

5.2.1 Consulta y Busqueda de Transacciones

Esta opcidn permite exportar, consultar transacciones y eliminarlas, ademas de
poder hacer una nueva transaccion o editarla.

5.2.2 Nueva Transaccion

Para crear una Nueva Transaccion, puede hacerlo desde el menu inicial o bien
en la pantalla de consulta de transacciones pulsando el botdn “Nuevo” de la barra de
herramientas o pulsar la tecla “Insert” del teclado. Aparecera una nueva ventana en la
que debe introducir los datos de la transaccion.

Se debe guardar la nueva transaccion antes de poder introducir documentos o
productos.

dela
P«he detransaccién  Resp, NIF/NIE Céd. ROPO - fecha baja Operacién

Destinatario de la operacién/ 2
Pﬂﬁ‘ms Cédigo ROPO Enidad

I = | =l

Teléfone: Fax Direccién Cédigo Postal:  Pais: Provindis: Localidad

I I [ I I v] | = |

v

Persona Autorizada

WIF/NIE

Nombre primer apelido Segundo apelido

Empresa o explotacion del usuario profesional

Empresa o explotacién

Relacidn de productos

(#]

1
S = S = R

Relacién de documentes

]

.= =2 |

Datos de la transaccion

- Fecha de transaccion
- Resp. NIF/DNI

Version 1.0 Pagina 19 de 51




Registro electronico de

2 GOBIERNO MINISTERIO i i
: ’X‘% DE ESPANA A DEAGRICULTURA, PESCA transacciones y operaciones

g Y ALIMENTACION

- Codigo ROPO — fecha de baja
- Operacion
- Documento Identificativo (NIF/NIE)
- Caddigo ROPO
- Entidad
Los datos obligatorios son los siguientes:
Fecha de transaccién, Responsable, operacion, NIF/NIE, entidad y codigo

ROPO siempre que sea una compra/venta en Espaia o adquisicién.

A medida que se van rellenando los campos, el programa recoge los datos en tiempo

real de ROPO vy del propio RETO para poder complementar ciertos campos.

Al rellenar la fecha de transaccion y el NIF de la empresa (dependiendo del perfil sera
un desplegable o un campo libre), el programa rellena el campo coédigo de ROPO vy la
fecha de baja si hubiera de las entidades del CIF/NIF introducido y que estan dadas de

alta para la fecha de transaccion seleccionada.

El cédigo de ROPO se mostrara con sufijos en el caso que tenga establecimientos

asociados:

|l Grebar |2 Musva

Transaccion

{~Responsable de la anotacidn: (- Destinatario de la operacién/Vendedor/Comprador:
NIF/NIE Cédigo ROPO Entidad

Facha de transaccién  Resp. NIF/NIE Céd. ROPO - facha baja Operacién

[F zaroyzoze | [ eassszose | | v ~]
08456757255
08456797355/01 |

0845679745T
0845675745T/01

Al seleccionar el campo responsable, el programa rellena el campo operacion

dependiendo del tipo de categoria del responsable.

Al rellenar el campo Codigo ROPO, el programa busca en ROPO en tiempo real el
registro indicado. Si estuviera dado de alta para la fecha de transaccién indicada,

obtiene los datos y rellena los campos de entidad y los datos de la propia entidad.

Al rellenar el campo NIF/NIE el programa busca en ROPO y RETO el registro indicado.

Si esta en ROPO dado de alta para la fecha de transaccién indicada, obtiene los datos
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y rellena los campos de entidad y los datos de la propia entidad. Si tuviera de alta mas
de un codigo ROPO disponible, deja seleccionar uno de ellos en el campo codigo
ROPO. Si no encontrara en ROPO datos y los encuentra en RETO, rellena los campos

de entidad y los datos de la propia entidad.

En caso de que el codigo ROPO tenga establecimientos asociados se mostraran
también en el campo “Codigo ROPO™:

Transacciéon

{~ Responsable de |2 anctacién: r o de Is apsracién/Vendedor/Comprador:
Facha d Resp. NIF/NIE Céd. ROPO - fecha baja

e transaccin Oper= NIF/NE Cidiga ROPD Entidad
24/01/2022 | | | v ~|

[ 45822052 N ~]

08456797355
08456797255/01
0845679745T ‘
0845679745T/01

Tipos de unidades.

Representantes de entidades

Si no encontrara el codigo de ROPO o el documento identificativo, informara de tal
circunstancia y tendra que rellenar los datos de la entidad o bien seleccionar el codigo

ROPO o documento correcto.

1. Datos Titular:
- Correo electronico
- Telefono
- Fax
- Direccion
- Caddigo Postal
- Pais
- Provincia
- Localidad
Los datos obligatorios son los siguientes:
Direccion, Pais, teléfono o fax o correo electrénico.

Si el pais es Espana, debe rellenarse la provincia y localidad.

2. Datos Persona Autorizada:
- NIF/NIE
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- Nombre

- Primer apellido

- Segundo apellido

Los datos obligatorios son los siguientes:
NIF/NIE, nombre y primer apellido si alguno de ellos se indica.
Si se introduce el NIF/NIE y existe en RETO, el programa automaticamente rellena los

demas campos.
Se puede introducir la empresa o explotacion del usuario profesional introducido.

Una vez rellenos los datos de la nueva transacciéon, debe guardarlos (boton grabar)

para poder rellenar productos y documentos.

Algunas operaciones permiten realizar devoluciones. Las transacciones que permitan

hacer devoluciones seran identificadas ya que en la botonera aparecera el siguiente
botén @ Peveludion  deiando la cabecera como sigue
Hﬁrabar || Nueva 4§ Devolucion

En estsa operaciones podremos comunicar la devolucion de productos, esto generara
una operacion exacamente igual que la anterior, en la que s6lo se podra modificar la

fecha.

Transaccion

de |3 anotacién: ~ Destir io de |a operacién/vendedor/Comprador:

Fecha de transaccién Resp. NIF/NIE Céd. ROPO - fecha baja Operacién NIF/NIE Cédigo ROPO Entidad

[  o0o/06/2022

El responsable y destinatario seran los mismos que los de la transaccion original.

No se pueden comunicar devoluciones por el momento ni por carga de ficheros, ni por

los servicios web.
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3. Productos:

En esta parte se reflejan los productos relacionados con la transaccion.

[l Gredar o] Mueva

Transaccion

cels 5 de s operaciin:
Fechs deransaccién Resp, MIFEE 054 ROPD-fechabsis  Operscin NF/NE Cesige ROPD Eniésd
wjoya022 | [ esseaaos2 | [osaserorest v [ Agicacién v] | |[_esssmmsa | [oessezmass V] | ‘GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.8. ]
m
Relacién de productas 'al
. == o S <= W | == =

Para introducir un nuevo producto, se pulsara el boton de “Nuevo”, con el cual

aparecera la ventana:

RETO - Insercion de productos

NO Registro™ Nombre Comercial™®

Importacién paralela Denominacién comun

Late™ Capacidad  Unidades® NO Envases  Velumen Totzl

| | | | [ ]| | | |
Cultive/Objets de tratzmisnta™

d Grabar 7% Cancelar

Los campos obligatorios son:
Numero de Registro, Nombre Comercial, Lote, Unidades, Numero de Envases y
Capacidad o Volumen Total. En caso de ser una operacion de aplicacién, debera

indicar el cultivo/objeto de tratamiento.

A continuacion se pulsara el boton de “Grabar” o “Cancelar” en el caso de no querer

grabarlo.

Si se tratase de una devolucion, la aplicacion verificara que los productos devueltos en
dicha transaccion (sumando los de otras devoluciones si los hubiese) no exceda del
volumen servido originalmente. Mostrando un mensaje de error como el siguiente si se

diese el caso.

Version 1.0 Pagina 23 de 51



Registro electronico de
GOBIERNO MINISTERIO 1 1
GO BEAGHCULTURA Fesch transacciones y operaciones
Y ALIMENTACION

C0011 No se puede devolver ya que el total
devuelto excede del servido ES-00289

Aceptar
I d

4. Documentos

En esta parte se reflejan los documentos relacionados con la transaccion.

[l Graber ) Mueva
Transaccién
Respansable ce s anctaciin: Destinatario e I peracén:
Fecha de transaccién Resp, NIF/NIE C34.ROPO -fechabaja  Operacién NIF/NIE Cédigo ROPO Entidad
[ 2oyar | [ essnaon | [osssersmast v [ apicacin v| || esemos | [oseseraress v | GM SERVICIOS Y SANIDAD AMBIENTAL, C.8. ]
Datos del contratante

Relacién de documentos

Para introducir un nuevo documento, se pulsara el boton de “Nuevo”, con el cual

aparecera la ventana:

RETO - Insercion de documentos

| Fichero:*

| | Ningun archive seleccionade

Observaciones:*

b [d Grabar || X cancelar

Los campos obligatorios son:
Fichero y observaciones.

En el caso de existir algun fichero, la pantalla de edicidn sera la siguiente:

[ RETO - Edicion de documentos

Fichero:
ficheros.tut

Observaciones:*
documents de prueba

ld Grabar || #< cancelar
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transacciones y operaciones

Pudiendo ver el fichero pulsando en el

observaciones del mismo.

nombre del

fichero o modificar las

A continuacion se pulsara el boton de “Grabar” o “Cancelar” en el caso de no querer

grabarlo.

5.3

Buscar Transaccion

Desde esta opcion se pueden gestionar las transacciones.

Bisqueda de Transacciones

Nueve Bl|Exportar 2 Excel @ Buscar X Cancelar

IF/CIF/NIE Cédige ROPO Operacién CCaA

Provincia

]| |

I I -l

del it
Fecha de |2 transacci NI
P«ha deinicic  Fechadefin [

D ia da la operacién/ cmarador:
{NIP-’GE’NIE Cédige ROPO Categoriz CCas

(—Producto:
O Registro Nombre Comercial

Importacién parslela_ D in comin

Transacciones : 22 elementos
Fecha
20/11/2017
N© Registro: REG2

Mombre Comercial: Producto 2
Volumen Total: 300 Kg

20/11/2017

Responsable de la anotacién Operacién

GM SERVICIOS Y SANIDAD AMBIENTAL, C.B. Aplicacién

GM SERVICIOS Y SANIDAD AMBIENTAL, C.B. Aplicacién

Destinatario de la operacién/Vendedor/Comprador

Agricultor Currante

Agricultor Currante

Se pueden realizar busquedas a partir de los siguientes campos:

Fecha de transaccion.
NIF/NIE del responsable.

Cddigo ROPO del responsable.

Operacion.

CCAA del responsable.
Provincia del responsable.
NIF/NIE del destinatario.

Cddigo ROPO del destinatario.

Categoria.

CCAA del destinatario.
Provincia del destinatario.
Numero de registro.
Nombre comercial.

Lote.

Importacion paralela.

14 4Pagina[ 1 |de2 p M
Productos

1 Productos | -

1 Productos | +
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-  Denominaciéon comun.

- Autorizacion excepcional.

Pulsando en el boton de “Buscar” se mostraran los datos que han sido encontrados.

Si pulsa en la opcion “Exportar a Excel”, los registros que aparecen se exportaran a un
fichero Excel con todos los datos, agrupados por la transaccion.

5.3.1 Editar Transacciones

Para editar una transaccion, se seleccionara el recuadro primero, para que se active el
botén de “Editar” que se encuentra en la barra superior de la tabla.

Otra forma de hacerlo seria, pulsando directamente en primer o segundo campo con
datos. Pulsando en el primer campo se abre la transaccion en la misma pestafa del
navegador y pulsando en el segundo campo se abre en una pestafa aparte.

# Baorrar || Nuewvo @Expnrtar a Excel |:ghBlisquedas

Transacciones : 6228 elementos

Fecha Responsable de la anotacion
[ 24/01/2022 JOSEFA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
24/01/2022 GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.B.
|:| 19/01/2022 FERCAMPO, S.A.U.
|:| 1%/01/2022 HORTA GALEGA SL
1 27/12/2021 MIGUEL MANZAND, SEVERIAND

Se abrira una pantalla con los datos correspondientes a la transaccidén seleccionada,
para que puedan ser modificadas.

Si se supera el tiempo maximo de gestion de las transacciones activas, la transaccion
no podra ser modificada en la pantalla siguiente, apareciendo deshabilitada la opcion
de grabar transaccién, ademas de solo poder consultar los productos y documentos.

[ed Grabar [3] Noev

Transaccién
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Pulsando en el boton de “Grabar” los cambios quedaran nuevamente registrados.

Una transaccion que tenga devoluciones no admitira cambios ni de datos de cabecera
ni de productos.

La transaccion no puede ser modificada ya que
tiene una devolucion asociada.

Aceptar

5.3.2 Eliminar Transaccion

Para eliminar una o varias explotaciones, se seleccionara el recuadro primero, para que
se active el botén de “Borrar” que se encuentra en la barra superior de la tabla.

l 2 Borrar IL Editar % | Nueva @Expnrtar a Excal li_ﬁpi‘-ﬂscu:—das

Transacciones : 22 elementos

Fecha Responsable de la anotacion Operacion
® 20/11/2017 GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.B. Aplicacion
MN© Registro: REG2
Mombre Comercial: Producto 2
Volumen Total: 300 Kg
20/11/2017 GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.E. Aplicacion
19/11/2017 GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.B. Venta en Espana
19/11/2017 GM SERVICIOS ¥ SANIDAD AMBIENTAL, C.B. Wenta en Esparfia

Seguidamente se mostrara en pantalla un mensaje de confirmacion.

<5y Borrar

cEstd seguro de suprimir los elementos
seleccionados?

Si Mo

Pulsando en “Si” se eliminara por completo la transaccion seleccionada. En caso
contrario se debera pulsar en “No”.

Si se supera el tiempo maximo de gestion de las transacciones activas, saldra un
mensaje de error al intentar eliminar dicha transaccion.
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Fecha Responsable de la ancotacion

7 © 28/03/2017

e o o'l Xk T e Bl
| Mo se puede eliminar ya que no se permiten cambios para la fecha de transaccién indicada.

AT inn fnnd

5.4 Documentacion

En esta pagina se pueden encontrar una serie enlaces a documentos, manuales y
guias utiles para conocer el funcionamiento de la aplicacién asi como otros mas
técnicos para la utilizacion e integracion de servicios web y disefio de archivos de carga
masiva de datos.

Pigina de inicie
g Manuales

Buscar Transaccion

Nuewva Transaccién - 0
). Manual de usuario

IEEE Documento en el que se describe el
| | funcionamiente de la aplicacién.

_+.| Documentacian

|t Nueva carga

Consulta de cargas

Tipes de unidades

Abrir

Carga de datos y servicios web

Representantes de
entidades ROPO )" Diseiios de registros = Servicios Web

Entidades de baja con IEEE Documentos en los que se describen los disefios de IMSDI.} Dcocumentos WSDLs de los servicios web y guia para la
usuarios activos registre de los ficheros esv utilizades para la carga de integracién de los mismaos.
| | datos.
& Usuarios

T Transacciones Transacciones wsdl Guia de integracion
ﬂ Ectadisticas de acceso

Manuales

En este apartado de la pagina aparecen los manuales de usuario para el uso de la
aplicacion web. El enlace existente es para descargar o visualizar este documento en
concreto.

Carga de datos y servicios web

En este apartado de la pagina aparecen una serie de enlaces para la descarga o
visualizacion de los documentos técnicos.

Disefios de registros

Para conocer con detalle la forma en que se deben confeccionar los diferentes
archivos de texto para la carga de datos, consulte el documento.
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Servicios web - WSDLs

A la hora de integrar los sistemas informaticos de los operadores con los servicios
web de RETO, es necesario conocer la descripcion de estos servicios y de los
parametros de entrada y salida utilizados.

Los enlaces que aparecen son precisamente para eso, son ficheros en formato XML
con un Lenguaje de Definicion de Servicios Web que los departamentos de informatica
de los operadores utilizaran para la generacién de los clientes.

Servicios web - Integracion

En este documento se describen los distintos servicios web disponibles, sus
métodos y los parametros que aceptan. También se describe en profundidad el formato
utiizado a la hora de la devolucién de resultados, los mensajes de error, la
autenticacién de usuarios y la seguridad utilizada.

En resumen, es una guia de uso técnico para la integracion de los servicios web con
sistemas externos.
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5.5 Nueva carga

Esta pagina hace posible el envio de los ficheros para la carga de datos de las
transacciones. Los ficheros deben tener una extension csv y cumplir los requisitos
indicados en los sus correspondientes documentos de disefio de registro.

La siguiente imagen muestra el aspecto que tiene esta pagina una vez que se ha
seleccionado un fichero de carga.
-

Galeccigng w :"':"--‘: Y & oorkinupcsdn pulse ¢ bobdn "Carges dates” de b Bars de Parmmésntas pea iniciar &l process de
vadidacion y carge de daboa 1

| Seleccionar achivo | FTOODL.cov |

Tipo de archive :

:ﬁﬁ Miritkene de Agrculbers p Bancs. Alrmantsocre v Heshe Ameiants

Para realizar un envio primeramente debe seleccionar un fichero de datos por medio
del correspondiente botén. También puede arrastrarlo directamente sobre el area de
linea discontinua. A continuacion se mostrara su contenido y se determina si es uno de
los formatos reconocidos por el sistema. Para completar la operacion pulse el botdn
“Cargar datos” de la barra de herramientas.

Una nueva pagina informa de la recepcion de fichero y del estado del proceso de
validacion. Los ficheros no son procesados inmediatamente si no que se agregan a un

Carga de datos - Proceso de validacion proceso encargado en
[ : )| exclusiva de esta tarea.

e R B Este proceso puede

. Fmomlcs;endiente de validar tardar algun tlemp0~ que

e (@] depende del tamafio y

e envio : 05/01/2017 09:09:56

numero de ficheros que
el sistema tenga que
inasz || procesary validar.
y| Esta pagina comprueba
o _ - periodicamente el estado
2007 a0 anRaa ] e del proceso de validacién
del fichero ha cambiado y actualiza la informacion mostrada: estado, numero de lineas
procesadas, eftc.

2817;443217634AR14; * e B.32;18@,35;1;1;4;1;
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5.6 Consulta de cargas

Desde esta pagina se pueden consultar los archivos de carga de datos enviados
y el resultado de su validacion.

Por defecto la lista muestra los envios realizados en los ultimos quince dias,
pero al igual que en el resto de la aplicacién es posible desplegar el panel de
busquedas para cambiarlo.

pigina de inicio | [igh Nueva carga @, Buscar X Cancelar %z Opeiones|
Bjercicios Busqueda de archivos de carga

Programas Comunidad autinoma Tipo de archivo Estado Fecha del envia

Listas == vl vl |

Remitarta Nombre del archiva

T ' ” '

7} Nueva carga 1 archivos (0ltimos 15 dias) Ver detalles ()
Consulta de cargas

- o
»| Documentacien

Nombre del archivo Comunidad Fecha o Tipo Estado Remitente

/2 1 : ;
Acciones BRALE Cantabria Ef-{gl_-;m-" Tl o [§ Pendiente de validar

Actividades
Tipos de emprasa

+ | Registros del 1 al 1

A continuacién se muestra una imagen donde se pueden ver los distintos
estados en los que pueden estar los archivos: Pendiente de validar, Aceptado y

35 archivos Verdetalles [ |4 4 Pagina| 1 |de 2k bl
Nombre del archivo Comunidad Fecha “w Tipo Estado Remitents
autdnoma
ZE tintating 5:15{"3;1.-;[’17 ir?_om_ o [J Pendiente de validar ?1175_21?5 it

| FTODO0Z.csv 15/12/2016  FTO002 o Aceptado 04175076E
4 i 16:33:58 D

9 rechazade
E archivo ha sido rechar

Castilla y Ladn

Castilla y Ladn

M 12210
Castilla y Ledn 13 é it o Aceptado

Registros del 1 al 20 |14 4 Pagina dez b bl

Version 1.0 Pagina 31 de 51



Registro electronico de

GOBIERNO MINISTERIO 1 1
DE ESPANA DE AGRICULTURA, PESCA transacciones y operaciones
Y ALIMENTACION

Informacidn del proceso de validacién

Para ver la informacion y los detalles relativos al proceso de validacion de un
archivo debe marcar su casilla de seleccién y pulsar el botén “Ver detalles” de la
barra de herramientas, o pulsar directamente sobre el nombre del archivo.

i Fis i 2 = =
|?ed: Muewva carga Ver detalles | rghBilisquedas

== 1
35 archivo
Mombre del archive Enm_unidad Fecha “u
autonoma

2
o |I-_FDDE'1.1:5I..I Cantabia E-IJ_E.-"I_I':'I:.:[{.:Dl? L
UERiEiob H

FTODOZ.csv 15/12/2016  §

4 lineas B:33:58

Castilla v Ledn

Se abrird entonces una nueva pagina en la que se podra consultar el estado
del citado envio y, en su caso, visualizar la lista de errores que imposibilitan la
consolidacion de los datos contenidos en este.

En el caso de que el proceso de validacion del archivo haya terminado de forma
satisfactoria y el archivo haya sido aceptado, la pagina tendra un aspecto similar a
este:

Carga de datos - Proceso de validacion

-

Identificador : 44
Tipo : FTO002 - Datos de actividades
MNombre : FTODDZ.csv

= Aceptado

Estado : = El archivo ha sido aceptado

Fecha de envio : 15/12/2016 16:33:58
Enwiado por: 0417%07€E - Juan Espaficl Espaniol

Inicio de |a validacion : 15/12/2016 16:34:31

Fin de |a validacion : 15/12/2016 16:34:31

Mimers de lineas: 4

Por el contrario si el archivo no ha superado las validaciones establecidas para
el tipo de archivo el aspecto sera el siguiente:
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Carga de datos - Proceso de validaciéon

Identificador: 36
Tipo : FTODOZ - Datos de actividades

MNombre : ListaDeActividades.csw

: Rechazado
Estado ! = El archive ha sido rechazado

Fecha de envio : 04/11/2016 10:37:19
Enviade por: b= L e i
Inicio de |a validacion : 04/11/2016 10:37:22

Fin de |la validacion : 04/11/2016 10:37:22

MNumero de lineas : 5

Ademas en el apartado “Registros erroneos” se muestra una lista de las lineas
del archivo que contienen datos incorrectos, sus causas y los codigos de error.

3 lineas con errores

00003 G
Coo03
00004
- 5 Fase blogueada
000G c Cooo3

Fase bloqueads

Registros del 1 al 3

En una linea pueden existir varios errores. Para mostrar una breve descripcion
del error seleccione la casilla “Ver detalles”.

También puede consultar los correspondientes documentos de disefio de
registro para tener una descripcidon completa del error, asi como pulsar el botén
“Tabla de coédigos” para abrir una ventana con un listado de los cddigos y sus
descripciones.
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Codigos de error

A continuacidn se muestra |a lista de cédigos de error gque pueden aparecer a |a hora de validar los datos de los ficheros del tipo &
RTO001 - Transacciones y productos

A - Faltan valores obligatorios
A0001  El tipo es obligateric

| ADOO2 L= fecha de tmnsaccion es ohligateric

ADDOZ  El NIF del responsable es obligatorio

ADDO4  El codige ROPO del responsable es obligateric

ADDOS5  El codigo de cpermacion es obligatorio

4 ADDO6  El NIF del destinatario es obligaterio

ADDO7  El codige ROPO del destinatario es obligateric

ADDO8  La entidad del destinataric &= cbligateria

ADDD9  El corres electrénico, teléfono o fax del destinatario es obligatoria

ADD10  La direccion del destinatario es obligateria

ADD11  El codigo postal del destinatarie es chbligatorio

AD012  El pais del destinatario &= obligatorio

ADD13 La provincia del destinatario ez obligatorio

ADD14 La localidad del destinatario ez obligataria

ADD15  El NIF de |la persona autorizada ez obligatorio

A0016  El MNombre de |a persona autorizada es cbligateric

| |ADD17  El primer apellida de |a persona autorizada es obligatoria

A0018  El nimerc de registre del preducte es obligateric

ADD19  El nombre comercial del products ez obligatario

Cerrar
—

NOTA: Los archivos se procesan de forma que si uno solo de sus registros
contiene errores, el archivo en su totalidad es rechazado. Por ello se
recomienda que, en lo posible, los archivos no sean muy voluminosos.

Es posible descargar el archivo de carga de datos enviado. Para ello posicione el
ratbn sobre el area del apartado “Contenido del archivo” y pulse el botén
correspondiente.
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Datos del archivo

Regisiros erroneos

[E] Ejercicio;Codigo;Fase;actividad;Mercado;Presupuesto) subvencio

3 | 2817;AR14;1:¢1;IT;112,22;1,11
2817;4R14;1;53;8R;114,44;1,24
2017;AR14;1;b1;FR;112,22;1,11

\- b‘\*
81 |jstaDeActividades..csv |~ '_ Mostrar todo X
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5.7 Tipos de Unidades

Desde esta opcion se puede acceder al mantenimiento de tipos de unidades.

RETO

REGISTRO ELECTRONICO DE TRANSACCIONES Y OPERACIONES

[#] nuevo @ Buscar P Cancelar

Busqueda de tipos de unidades

Descripeion
[

Tipos de unidades : 2 elementos

5.7.1 Nuevo

Desde el boton de “Nuevo” se puede realizar un nuevo tipo de unidad.
2 Borrar _9 E|:lit Buscar ?'(_’I:ar'.celar

A continuacion se muestra la siguiente pantalla:

Diascrif
Insercion de Tipos de unidades |

Drescripcion

ld Grabar 7% Cancelar

Pulsando en el boton de “Grabar” los cambios quedaran registrados.
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5.7.2 Busquedas
Desde esta opcion se pueden buscar tipos de unidades.

2 Borrar _" Editar || NL:E'.'_.l:Er'.CElEIF

Se pueden realizar busquedas a partir de los siguientes campos.

- Descripcion.

Buisqueda

Pulsando en el boton de “Buscar” se mostraran los datos que han sido encontrados.

5.7.3 Editar

Para editar un tipo de unidad, se seleccionara el primer recuadro para que se active el
botén de “Editar” que se encuentra en la barra superior de la tabla.

2 EI-}rra Mueve T Buscar F'-Cancelar

Biisqueda

2 elementos

D,

Se abrira una pantalla con los datos correspondientes al tipo de unidad seleccionado,
para que puedan ser modificados.
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L CF|

Edicion de Tipos de unidades

Descripcion
|Kg| |

ld Grabar /< Cancelar

Pulsando en el boton de “Grabar” los cambios quedaran nuevamente registrados.

5.7.4 Borrar

Para borrar uno o varios tipos de unidades, se seleccionara el primer recuadro para
que se active el boton de “Borrar” que se encuentra en la barra superior de la tabla.

Editar || Nuevo @ Buscar ?(Cancelar

Buiisqueda

h | |

2 elementos

©

_u Borrar

éEsta seguro de suprimir los elementos
seleccionados?

Si Mo

Pulsando en “Si” se eliminara por completo el registro seleccionado. En caso contrario
se debera pulsar en “No”.
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5.8 Representantes de entidades ROPO

Desde esta opcion se puede acceder al mantenimiento de los representantes de las
entidades que actualmente estan en ROPO y RETO. En la busqueda de entidades se
puede filtrar por el NIF/NIE de la entidad, la propia entidad o si la entidad esta
solamente dada de alta en RETO.

RETO

REGISTRO ELECTRONICO DE TRANSACCIONES Y OPERACIONES T i T
11

Biisqueda de entidades
MIF/CIF/NIE Entidad Solzmems en RETO

0000D00OT [l 1 v

an

Entidades : 1 elementos

NIF/CIF/NIE Entidad RETO

Al pulsar sobre un NIF/NIE de una entidad, sale la siguiente pantalla:

4= volverala lista

Datos de la entidad

NIF/CIF/NIE 00000000T
Entidad T E e e e i B S
Usuarios
2, @
~ 1100 i =
-b o

En ella se pueden gestionar los usuarios que tienen permiso para acceder a RETO
para esta entidad. Esta gestion se realiza del mismo modo que se indica en el apartado
de usuarios (apartado 5.10).
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5.9 Entidades de baja con usuarios activos

Desde esta opcion se pueden ver las entidades que estan en RETO y no existen en
ROPO o bien se han dado de baja o su fecha de caducidad ha expirado.

Si se seleccionan uno o varios registros, cabe la posibilidad de dar de baja a los
usuarios activos que existan para estas entidades. De este modo, ya no podran
acceder a RETO estos usuarios de la entidad para evitar introducir mas informacion.

%7 Opciones
Entidades : 5 elementos
NIF/CIF/NIE Entidad Cédiga ROPO Fecha Baja Fecha Caducidad
014114266157, 014113402555 03/06/2014 31/08/2014
Entidad &n RETO
0111024805T 21/05/2009 21/05/2014
014114290557, 014113415255 24/02/2007

012502366ST, 012913395855 16/09/2015
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5.10 Usuarios

Desde esta pagina se realiza la gestion, alta, baja y modificacion, de los usuarios
que tienen acceso a la aplicacion.

Gestion de usuarios G E
rupos Barra de herramientas —
Administradores Comunidades 8 ca |= || = ||BB
P s PEERER s e e AR T mr—
- o obns - o
F [ L - -
b Usuarios
Madrid (Comunidad de} del
ciupo
1 elementos seleccionados

- Grupos de usuarios

o Administradores: Los usuarios pertenecientes a este grupo tienen
permisos para modificar todos los datos. Su misién sera encargarse
del correcto funcionamiento de la aplicacion.

o Comunidades: Los usuarios pertenecientes a este grupo supervisan
los datos de los grabadores.

o Grabadores: Los usuarios pertenecientes a este grupo pueden
gestionar sus transacciones.

- Datos de los usuarios

NIF

Nombre

Apellidos

Correo electrénico
CCAA

Teléfonos

O O O O O O
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- Botones de la barra de herramientas

B Editar usuario

Ch Establecer comunidad auténoma
= Borrar

o> Nuevo

=E Cambiar vistas

Nuevo usuario en grupo

Para afiadir un usuario a un grupo pulse sobre el boton “Nuevo” de la barra de
herramientas. Se muestra la siguiente pantalla desde la que podra localizar o
crear nuevos usuarios.

Agregar usuarios al grupo "Administradores”
DNI Nombre Apellidos Buscar
0 usuarios
Nuevo usuario... Agregar usuarios  Cancelar

Antes de crear un nuevo usuario es conveniente que compruebe si ya existe.
Para ello introduzca su DNI, nombre y/o apellidos y pulse el botén “Buscar”. Si lo
ha localizado, seleccionelo y proceda a agregarlo al grupo pulsando el boton
“Agregar usuario”.

En caso de que no se encuentre registrado bastara con pulsar en el botén de
“Nuevo Usuario” y se mostrara el siguiente formulario.
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Crear usuario y agregar al grupo "Administradores™

DIMI Grabar Cancelar

Mombre

Primer Apellido

Segundo Apellide

Correc electrénico

Comunidad autdnoma v

Teléforno 1

Teléfono 2

Introduzca los correspondientes valores en los campos disponibles y pulse el
boton “Grabar” para crear el usuario y agregarle al grupo.

Editar usuario

Es posible cambiar los valores del correo electronico, el teléfono 1 o del
teléfono 2 de los usuarios. Para ello pulse el boton “Editar usuario” o muestre el
menu contextual pulsando con el botéon derecho en cualquier parte del area de
usuarios y seleccione “Cambiar correo...”.

Gestion de usuarios
Administradores Comunidades g g_i‘ cA | = 4| |BE
P e TRRREY P s e S ™ sremmrbes Pap—" s ——— P BeEhEeT S Do e
S ot abris - i ca -
dh Muaveo Madrid (Comunidad de)
= Baorrar
Seleccionar todos
820 Vista
Cancelar
Cambiar Ca

Después aparecera la siguiente ventana en la que podra cambiar los datos del
usuario. Pulse el botén “Grabar” para confirmar los cambios o “Cancelar” para
descartarlos.

Edicion de usuario

Correo electrénico R — it @ore g et 3 =

Teléforo 1

Teléfone 2

Aceptar Cancelar
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Establecer comunidad auténoma del usuario

Es posible cambiar la comunidad autbnoma de un usuario. Para ello pulse el
boton “Establecer comunidad auténoma” o muestre el menu contextual
pulsando con el botdon derecho en cualquier parte del area de usuarios y
seleccione “Cambiar CA...”.

-~ i ] e o Martin

= Borrar
Seleccionar todos
= Wiska

151

Cancelar

I Cambiar CA... I

Cambiar correc...

Aparece la siguiente pantalla en la que puede seleccionar una comunidad
autébnoma de la lista. Una vez lo haya hecho pulse el boton “Aceptar”’ para
confirmar el cambio.

Establecer Comunidad Auténoma

Seleccione la comunidad a la que quiers asignar los usuarios seleccionados.

Comunidad auténcma Castilla - La Mancha r

Aceptar Cancelar
I‘—
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Eliminar usuario de un grupo

Es posible eliminar la asignacion de un usuario a un grupo. Para ello pulse el
boton “Borrar” de la barra de herramientas o muestre el menu contextual
pulsando con el botdon derecho en cualquier parte del area de usuarios y
seleccione “Borrar”.

Gestion de usuarios

cEsta seguro de quitar los usuarios seleccionados
del grupo Administrador?

Si Mo

Una ventana solicita la confirmacion de la operacion. Pulse el boton de “Si” para
eliminar los usuarios seleccionados del grupo al que pertenecian o “No” en caso
contrario. Esta accion NO elimina el usuario de REGEUS (Registro Unico de Usuarios),
unicamente lo quita del grupo al que estaba asignado.

5.11 Conexién RETO — Aspafitos

Se afiade una nueva funcionalidad en RETO para conectar con el servicio web de
Aspafitos.

5111 Alta transaccion

El usuario que acceda a Reto puede dar de alta una nueva transaccion en la pantalla:

s e ks

RETO

REGISTRO ELECTRONICO DE TRANSACCIONES ¥ OPERACIONES

Pégina de inicio [l Grabar 2| Musva

Transaccién

(- Responsable de la anctacidn: {~ Dastinataric de la operacién/Vendedar/Compradar:
Fecha de transacoidn Resp. NIF/NIE Céd. ROPO - fecha baja NIF/NIE Cédigo ROPO Entidad

Operacion
e | ] | ¥ ~ ] | | | [

Una vez seleccionada la fecha de la transaccion y el cédigo ROPO,el usuario va a
elegir un tipo de operacion.A partir de ahora va a existir una nueva operacion llamada
“‘Retirada Gestor de Residuos” para los sectores suministrador y tratamientos:
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RETO

REGISTRO ELECTRONICO DE TRANSACCIOMES Y OPERACIONES

Ferfil: Administradar

Paginz de inicio H Grabar || Nuava

Buscar Transaccidn

Mueva Transaccion Transaccion
- s
e e Lt e Responsable de la anotacién: Gastor de Residuos Autorizado: —
| | Fecha de transaccién Resp. NIF/NIE Céd. ROPO - fecha baja Operzcién NIF/NIE Cadig
" [E 2aron2022 | [ Eass3z0s2 | | osaserszast ~| [ Retirada Gestor de Residuos v |
|*ep Nueva carga
Adguisicién
Consulta de cargas Aplicacian
i Retirada Gestor de Residuos I

Tipos de unidades

Representantes de entidades
ROPO

Cuando se seleccione “Retirada Gestor de Residuos” se modificaran los textos en el
area de “Destinatario de la operacion/Vendedor/Comprador” y no apareceran cargados
los datos en “Datos del vendedor/comprador/contratante”:

il Grabar || Nueva

Transaccién

de la anotacién:

NIF/NE [Cedioa de Gastor c Rescucs aussrizads | Encied

Fachs da transaccié Rezp. NIF/NIE Cd. ROO - facha baja Operacién

én
[ easeaz0s2 | [osase7arast  ~| [ Retiade Gestor de Residuos v

Fsesmr de Residuos Autarizado: |

Correo elzcerénico: Telfono: et Direccién:

Persona Autorizada

NIF/NIE Nambre Brimer apeliido

Empresa o explotacién del usuario profesional

Empresa o explotacion

El campo “Cdédigo de Gestor de Residuos Autorizado” sera un campo opcional.Los
campos NIF/NIE y Entidad si son obligatorios.

También seran obligatorios los campos relativos a la informacién personal en “Datos
del vendedor/comprador/contratante”.Se mostraran mensajes de error si no estan

rellenos:

Corres electrénico: Teléfono: Fax: Direccidn: Codigo Postal:
Pais: Provincia: Localidad:
| v | vl | ¥

Es obligatorio seleccionar un correo electranico,
teléfono o fax.

Aceptar
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0 Falta la direccion.

Aceptar

Al pulsar en el boton “Grabar’ se realizaran las comprobaciones que se realizaban
anteriormente y se permitira grabar si la informacién es correcta.

La consulta de datos en Aspafitos se hara en todas las operaciones menos en
“‘Retirada Gestor de Residuos”.

5.11.2 Buscar transaccion

Para buscar una transaccién seleccionamos la opcién de menu:

Pagina de inicio

Buscar Transaccidn

Nueva Transaccion

"% Documentacién

| Mueva carga

Consulta de cargas

Nos aparece un listado con todas las transacciones y al marcar una de ellas podemos
consultar la informacion que contiene.Dentro de la pantalla de la transaccion podemos
afadir productos.

5.11.3 Anadir productos

Para poder afadir productos tenemos que poder grabar primero la transaccion o tiene
que existir como en este caso.Pulsamos el boton:
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.‘,‘ Grabar || Nueva
Transaccién
7~ Responsable de la anotacién: Comprador:
Fecha de transaccidn Respansable - cédigo ROPO - fecha de baja Operacién MIF/NIE Cédigo ROPO
B | «] ] | |
Entidad
+
+
Relacién de documentos n

T T .

Se abre un cuadro de dialogo en el que debemos rellenar la informacion del producto:

RETO - Insercion de productos

M® Registro® Mombre Comercial®

(] 1mportacién paralela (] Denominacién comin  [_| Autorizacién Excepeional

Lote® Capacidad Unidades® N9 Envases Waolumen Total
| | | | [~

Dimensiones envases

Il Grabar | & Cancelar

Los campos con asterisco son campos obligatorios.En el caso de “N° Registro” y
‘“Nombre Comercial”’,cuando no se haya marcado ningun check,escribimos en
cualquiera de ellos y haciendo clic en cualquier parte de la pantalla se realiza una
consulta a Aspafitos(excepto si se ha seleccionado la nueva operacion “Retirada
Gestor de Residuos”).Si se encuentra el numero de registro en Aspafitos el programa
rellena automaticamente el nombre comercial y al revés.

En caso de no encontrar ninguno de los dos datos se mostrara un mensaje de aviso
pero se permite afiadir el producto:
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No se ha encontrado el producto en
Aspafitos.Se permitié guardar la informacion

igualmente.

Aceptar

Si se selecciona alguna de las opciones de Autorizacién Excepcional, Denominacién
comun o Importacion paralela, no se haria llamada al SW de ASPAFITOS, siendo en
este caso el nombre comercial del producto y el numero de registro campos libres.

5.11.4 Edicién y borrado de productos

Para editar un producto se selecciona y se pulsa en el icono:

Relacion de productos H'm

g e
77 77

ES-006032 ACARIDOIL 12 SL 771 5929 |

Aparecera la siguiente pantalla para modificar los datos y grabar el cambio:

RETO - Edicion de productos

M2 Registro™® Nombre Comercial®
|Es-00803 | [acarmbort 13 sL

Importacién paralela [_] Denominacién comdn ] Autorizacién Excepcional

Lote® Capacidad  Unidades® MNO Envasas Wolumen Total
[77 | 77 1 [ ~] [ | [5920 [

ld Grabar | X Cancelar

Para el borrado de productos se debe marcar el producto y pulsar este boton:
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* Productes =
resin st +(=)- )@
‘ NO Registro Nombre Comercial Lote Capacidad NO Envases Volumen Total
ES-00603 ACARIDOIL 13 SL 77 771 7 59231

Se mostrara un mensaje de aviso antes de borrar el producto:

RETO

Borrar productos
<Esta seguro de eliminar permanentemente los

productos seleccionados?
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5.12 Estadisticas de acceso

Desde esta pagina se pueden consultar una serie de informes sobre los accesos a la
aplicacion.

A continuacion se muestra una imagen de uno de ellos.

Accesos por meses

kY

=

AcCCesos

Con certificado Con usuario / contrasefia
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