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1. INTRODUCCIÓN  
 

Se ha introducido en la versión 1.100.43 de SOFYH la grabación de los niveles de 

agregación de los miembros. 

Las OPs que tengan algún miembro agregador tendrán que entrar en SOFYH a grabar el 

nivel de agregación de cada uno de sus miembros. Los miembros en cada nivel de agregación 

pueden ser físicos o jurídicos, productores o no productores y agregadores o no, como 

puede verse en el siguiente esquema: 
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2. AÑADIR NUEVO MIEMBRO A UNA OP  
 

Para añadir un nuevo miembro se accede al apartado Mis datos/Miembros y se pulsa el botón 

añadir miembro: 

 

Una vez indicado los datos y pulsado el botón “Guardar borrador”, el miembro pasa a formar 

parte del Árbol de miembros de la OP y adquiere primer nivel de agregación por defecto.  

 

 

Si el nivel del miembro es distinto del primer nivel se deberá editar el miembro para 

modificarlo (ver apartado 3).  
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3. EDICIÓN DE MIEMBROS 

 

Para editar un miembro se debe entrar al buscador y desde allí pinchar en el icono del lápiz y 

papel: 

 

Una vez dentro de ventana de edición, ésta se divide en dos apartados independientes como se 

puede ver en la imagen: 

• El apartado del recuadro azul sirve para editar los datos del miembro que se guardarán 

como nueva versión del mismo, al presionar el botón “Guardar Borrador”.  

 

• El apartado del recuadro verde sirve para grabar el nivel de agregación del miembro en 

el árbol de la OP. Mediante el botón “Grabar Nivel de Agregación” se guarda el nivel del 

miembro.  

 

Se debe comenzar a indicar los niveles por los miembros agregadores de primer nivel, ya que 

en caso contrario no podrán indicarse los niveles inferiores.  

Una vez guardado el nivel del miembro agregador, mediante el botón “Grabar nivel de 

Agregación” éste aparecerá pintado en el árbol de miembros como se muestra el Miembro 1 en 

la imagen, como miembro de 1er nivel.  
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Para grabar niveles de agregación inferiores al primero, una vez dentro de la ventana de 

edición del miembro, se debe desmarcar el check que aparece marcado por defecto como 

miembro de primer nivel, indicar el NIF del miembro agregador de origen en el recuadro “buscar 

miembro” y pulsar “Buscar”. 

Cuando se presente el resultado de la búsqueda ya se puede pulsar el botón “Guardar nivel 

de agregación”.  

 

 

Se observará que el miembro queda pintado en el árbol por debajo de su miembro agregador 

de origen.  

 

 

Puede ocurrir que el miembro que se indique como miembro de origen no sea un miembro 

agregador o no se encuentre añadido al árbol como miembro agregador de primer nivel, en cuyo 

caso se mostrarán los siguientes mensajes de error: 

• El miembro indicado no es un miembro agregador, por favor indique otro 
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• Miembro no encontrado. Indique únicamente el NIF en el campo de búsqueda 

 

 

4. BAJA DE MIEMBROS 
 

4.1. Baja de un miembro con nivel de agregación inferior al primero 

Cuando una OP da de baja a un miembro que figura con un nivel de agregación inferior 

al primero, éste se da de baja, pasa a primer nivel y ya no aparece incluido en el árbol de 

miembros. 

A continuación, se explica con un ejemplo. Dado este árbol de miembros: 

 

Se va a dar de baja al Miembro 1. Para darlo de baja buscamos el miembro y pinchamos en el 

icono del cubo de basura. A continuación, nos pide incluir una fecha de baja y pinchamos en 

guardar. 

  

Una vez que se da de baja ocurren 2 cosas: 
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• El Miembro 1 (que estaba de alta como miembro de segundo nivel), se da de baja y si se 

realiza la búsqueda en miembros dadas de baja, al editar se observa que se encuentra 

ahora a primer nivel. 

 

 

 
 

• El Miembro 1, buscando los miembros dados de alta, se observa que ya no se encuentra 

pintando en el árbol de miembros de la OP 

 

4.2. Baja de un miembro agregador de primer nivel que contiene miembros en niveles 

inferiores.  

Si el miembro que se da de baja agrega miembros en niveles inferiores, pasan todos a primer 

nivel y desaparecen del árbol de miembros de la OP.  

Se va a dar de baja al miembro agregador o “Miembro Padre” de la siguiente imagen: 

 

Para ello se indica una fecha de baja a través del icono del cubo de basura: 
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Se observa que:  

• Además de que se da de baja el (MIEMBRO PADRE) los miembros de niveles inferiores, 

(MIEMBRO 2 y MIEMBRO 3), también se dan de baja y desaparecen del árbol  

 

• Los miembros MIEMBRO 2 y MIEMBRO 3, que anteriormente se encontraban en 

segundo nivel, pasan a ser de primer nivel: 
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5. CARGA MASIVA DEL ARBOL DE MIEMBROS OP 
 

Se habilita un botón en la ventana de Miembros de cada una de las entidades que se llame 

“Cargar miembros árbol” 

 

Una vez se hace clic en el botón Cargar miembros árbol, se abre la siguiente ventana 

 

Para el correcto funcionamiento de la funcionalidad, se debe utilizar un formato especifico y las 

extensiones del archivo que se cargue serán .xls, xlsx y csv. En el caso de que se cargue un archivo 

csv se debe delimitar con el carácter “;”. 

En caso de que se cargue un archivo con un formato que no se corresponde con los anteriores 

descritos se genera el siguiente mensaje: 
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La estructura del archivo se tiene que componer de dos columnas llamadas 

obligatoriamente “Miembro” y “Padre” como se muestra en la imagen: 

 

En la columna Miembro o Padre se incluirán aquellos NIFs/ CIFs que contemplen las 

siguientes casuísticas en relación a los niveles: 

- Miembros de segundo nivel:   

Se incluirán en la columna Miembros los NIFs/CIFs de los miembros que se quieran 

incluir a segundo nivel y en la columna Padre los NIFs/CIFs de los Miembros con tipología 

de Agregador que asumirán un nivel por encima de sus hijos. 

 

 
 

Se tendrá que incluir en la columna Padre varias veces el CIF junto a su correspondiente 

NIF/CIF del hijo como se muestra en la imagen. 

 

- Miembros de tercer nivel: 

Se incluirán en la columna Miembros los NIFs/CIFs de los miembros tanto de segundo 

como de primer nivel y en la columna Padre los NIFs/CIFs de los Miembros con tipología 

de Agregador que asumirán un nivel por encima de sus hijos. En esta casuística habrá 

Miembros Agregadores que sean tanto padres como hijos de otros Miembros 

Agregadores. 
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En este ejemplo de carga, los NIFs en amarillo se incluyen a tercer nivel, el CIF en verde 

se incluye en segundo nivel y el CIF de naranja en primer nivel. 

 

- Miembros que pertenecen a la OP, pero no se encuentran incluidos en el árbol:  

Se incluirán en la columna de Miembro los NIFs/CIFs de los miembros de cualquier 

tipología que se quieren incluir en el árbol y se quieran incluir como primer nivel. En 

este caso la columna de Padre se podrá dejar vacía y no es obligatorio incluir ningún 

NIF/CIF. 

 

 

 

A la hora de realizar la carga del archivo se tendrá que tener en cuenta las siguientes 

consideraciones en referencia a los NIFs/CIFs de los miembros que se incluyen en el archivo: 

- Si el orden de las columnas Miembro y Padre se encuentran en diferente orden se 

muestra el siguiente mensaje: 

 

- Si un miembro o un padre no están en el árbol, pero si que pertenecen al a OP, pasaran 

a formar parte del árbol y del nivel correspondiente indicado. 

- Si un miembro o un padre no pertenecen a la OP se mostrará el siguiente mensaje: 
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- Si el padre indicado no es agregador se indicará la fila y el NIFs/CIFs de los miembros 

cuyo padre no es agregador: 

 

- Si en las filas del archivo cuya celda correspondiente al Miembro este vacía, se genera 

el siguiente mensaje: 

 

- No se podrán añadir miembro que se encuentren de baja en la OP, en estos casos se 

genera el siguiente mensaje: 

 

 

- No se podrá añadir en la columna Miembro NIFs/CIFs duplicados, en estos casos se 

genera el siguiente mensaje: 
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- No se podrá añadir en la columna Padre CIFs de miembros agregadores que no 

pertenezcan a la OP, en ese caso se genera el siguiente mensaje: 

 

- No se podrá cargar un archivo en el que se incluya más de 200 líneas de miembros, en 

ese caso se genera el siguiente mensaje: 

 

- Si el DNI/CIF del miembro es coincidente con el del padre, se genera el siguiente 

mensaje:  

 


