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1. INTRODUCCION

Se ha introducido en la versién 1.100.43 de SOFYH la grabacién de los niveles de
agregacioén de los miembros.

Las OPs que tengan algin miembro agregador tendran que entrar en SOFYH a grabar el
nivel de agregacion de cada uno de sus miembros. Los miembros en cada nivel de agregacion
pueden ser fisicos o juridicos, productores o no productores y agregadores o no, como
puede verse en el siguiente esquema:

Miembro Miembro
agregador de agregador de

Miembro Miembro
productor no productor

productores productores sin
productor explotacién

3 Miembro
. " Miembro
Miemkbro Miembro agregador de

dor d .
productor no proeductor agregacor £e productores sin

ductore: i
p'r}:l‘:::c::s explotacién

Miembro Miembro
Miembro Miembro agregador de agregador de
productor no productor productores productores sin

preductor explotacién

B Primer Nivel
M Segundo Mivel
W Tercer Nivel

Pagina 1 de 12



SOFYH-Grabar nivel de agregacion NOVIEMBRE DE 2025

2. ANADIR NUEVO MIEMBRO A UNA OP

Para afiadir un nuevo miembro se accede al apartado Mis datos/Miembros y se pulsa el boton
anadir miembro:

I C @ preservico.mapagobey Q * O &
Miembros
@ Wis Dates
o
social oNiCIF Tigo per
© Miembres
o
o Tip de miembs Ambito Estad
© Acerca
Desde Fechs ds ittimo cambio Desde Fecha de bais <hs
Ver séle miembros dads de baja
a
Nombre/Denominacién social Tipe de mismbro Ambito Fecha delcambio Fecha debaja Estado A
b  somnier |
=
==
=3
=
—3
=
===
Totsles . Productores

T.Agregadores

*

Una vez indicado los datos y pulsado el botén “Guardar borrador”, el miembro pasa a formar
parte del Arbol de miembros de la OP y adquiere primer nivel de agregacion por defecto.

Miembros

Fecha dealta *

Tipa de miembro *

Afiadir miembro a la OP

- Seleccione Tipo de mismbra -

Hombre y apellidos *

Tipo persona *

Seleccione Tipo persona

ES1172
& Miembro 1- B96838370

Miembro de 1er Nivel

Si el nivel del miembro es distinto del primer nivel se deberd editar el miembro para

modificarlo (ver apartado 3).
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3. EDICION DE MIEMBROS

Para editar un miembro se debe entrar al buscador y desde alli pinchar en el icono del lapiz y
papel:

Tipo de miembro Ambito Fecha del cambic Fecha de baja Estado Acciones

Una vez dentro de ventana de edicidn, ésta se divide en dos apartados independientes como se
puede ver en la imagen:

Editar miembro de la 0P Estado: # Borrador

Tipo de miembro * Tipo persena *

Miembro productor

Nombre y apellidos * oI
Miembro 1 59918913

Estados Miembros (con explotaciones) * CEAA (con explotaciones) * Frovincias con explotaciones) *
ESPARA X BALEARES X BALEARES X

Ambito® Fecha de alta (primera vez) * Fecha del cambio *

& ooz @

Fecha de baja

[r—
Pasicién en el arbol de miembros de la OP
¢ al que viene marcado por defecto, na olvide desmarcar el check como pasa previo a laindicacidn del miembro agregador al que pertenece.
Miembro de ler Nivel
Esui
& wiembro1-99918913)  Hiembro de TerHivel
4 Grabar Nivel de Agregacién

e El apartado del recuadro azul sirve para editar los datos del miembro que se guardaran
como nueva version del mismo, al presionar el botdn “Guardar Borrador”.

e Elapartado del recuadro verde sirve para grabar el nivel de agregacion del miembro en
el arbol de la OP. Mediante el botdn “Grabar Nivel de Agregacidon” se guarda el nivel del
miembro.

Se debe comenzar a indicar los niveles por los miembros agregadores de primer nivel, ya que
en caso contrario no podran indicarse los niveles inferiores.

Una vez guardado el nivel del miembro agregador, mediante el botdn “Grabar nivel de
Agregacion” éste aparecera pintado en el drbol de miembros como se muestra el Miembro 1 en
la imagen, como miembro de ler nivel.

Posicion en el arbol de miembros de la OP

Para grabar un nivel de agregacion inferior al que viene marcado por defecto, no olvide desmarcar el check como paso previo a la indicacién del miembro agregador al Gue
pertenece.

Miembro de ler Nivel

ES1172
& Miembro 1-B96838370  Miembro de ler Nivel
& prueba0702 - AL5075062

4 Grabar Nivel de Agregacién
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Para grabar niveles de agregacion inferiores al primero, una vez dentro de la ventana de
edicion del miembro, se debe desmarcar el check que aparece marcado por defecto como
miembro de primer nivel, indicar el NIF del miembro agregador de origen en el recuadro “buscar
miembro” y pulsar “Buscar”.

Cuando se presente el resultado de la busqueda ya se puede pulsar el botén “Guardar nivel
de agregacion”.

Posicion en el arbol de miembros de la OP
T Miembro de 1er Nivel Buscar miembro *
BIE83E3TO Quacar
Resultado de 12 bisqueda

Miembro 1 - BIE338370

ESLIT2
& Miembro 1 - BOSEIS370

& prueba0702 - AISOT5062  Miembro de Jado Nive!

# Giabar Nivel de Agregacion

Se observard que el miembro queda pintado en el arbol por debajo de su miembro agregador
de origen.

E51172
& Miembro 1 - B96338370
& prueba0702- A15075062  Miembro de 2ndo Nivel

Puede ocurrir que el miembro que se indique como miembro de origen no sea un miembro
agregador o no se encuentre afiadido al arbol como miembro agregador de primer nivel, en cuyo
caso se mostrardn los siguientes mensajes de error:

e Elmiembro indicado no es un miembro agregador, por favor indique otro

Miembros

ditar miembro de la O Extado: /

Tipo de mismbro Tipo persona *
Nombre y apeltides * onr

Extades Miembres (con explotaciones

ol 3rbol de mismbros de 12

Siembes de Ler Hivel

s
& Miambro2-SONSSSIIN st e 1o e
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e Miembro no encontrado. Indique tnicamente el NIF en el campo de busqueda

Editar miembra de la OP Estado # borrads

* Miembro no encontrado. indique nicamente el NIF en el campo de bisqueda

Ambito * Feeha de afta (primera vez) Fecha del cambio

8 | e s

o

Esum
& vierbe

4. BAJA DE MIEMBROS

4.1.Baja de un miembro con nivel de agregacion inferior al primero

Cuando una OP da de baja a un miembro que figura con un nivel de agregacion inferior
al primero, éste se da de baja, pasa a primer nivel y ya no aparece incluido en el arbol de
miembros.

A continuacidn, se explica con un ejemplo. Dado este arbol de miembros:

Arbol de miembros de la 0P

ES1174

& Miembro Padre - AS5067482
& Miembro 1-998918913)
& Miembro 2 - 904895230
& Miembro 3 - B29847829

Se va a dar de baja al Miembro 1. Para darlo de baja buscamos el miembro y pinchamos en el
icono del cubo de basura. A continuacidn, nos pide incluir una fecha de baja y pinchamos en
guardar.

Q Buscar
Mombre/Denominacién social DNI/CIF I'Ipodtlb\lo Fecha del cambio Fecha de baja Estado Acciones
Miembro 1 95918913 Miemb Indique la Fecha de baja: tondmico 01/12/20 [ Barrador | =
Miembro 2 tiemb =] 1 g =3 7
Miembro3 Miemb =3 @&
Miembro Padre AS5067482 Miemb tondmico [ Barrader | @
a

Una vez que se da de baja ocurren 2 cosas:
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e El Miembro 1 (que estaba de alta como miembro de segundo nivel), se da de bajay si se
realiza la busqueda en miembros dadas de baja, al editar se observa que se encuentra
ahora a primer nivel.

€ ver sélo miembros dadas de baja
QEuscar
Nombre/Denominacidn social DHITIF Tipo de miembro Ambito Fecha del cambio Fecha de bai Estade Acciones
Miembro 1 o99189133 utonémica 02/01/2023 o2/01/2023 =
fiembro 2 89523 Miembro proguctor Autonémico 01/02/2023 01/02/2023 =3
— = =
Miembro Padra AsSD6T4B2 Miembro sgregador de productores, producto Autonsenico 017022023 =3
Totales T. Productores T.No Productores T. Agregadores
Rl - |
Arbol de miembros de la GP
ES1174
Posicién en el drbol de miembros de la OP
Para grabor un nivel de agregacion infe @ viene marcado por defecto, no olvide des ef check como paso previo a la indicocidn de
Miembro de 1er Nivel
ES1174
& Miembro1-99918913)  Miembro de er Nivel
& Grabar Nivel de Agregacién

e El Miembro 1, buscando los miembros dados de alta, se observa que ya no se encuentra
pintando en el arbol de miembros de la OP

Arbol de miembros de la OP

ES1174

4.2.Baja de un miembro agregador de primer nivel que contiene miembros en niveles
inferiores.

Si el miembro que se da de baja agrega miembros en niveles inferiores, pasan todos a primer
nivel y desaparecen del arbol de miembros de la OP.

Se va a dar de baja al miembro agregador o “Miembro Padre” de la siguiente imagen:

Arbol de miembros de la OP

ES1174

Para ello se indica una fecha de baja a través del icono del cubo de basura:
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Nombre/Denominacion social DNI/CIF Tipo de miembro Ambito Fecha del cambio Fecha de baja Estado Acciones
Miembro 2 90489523W Miembro productor Autonémico 01/12/2022 =
Miembro agregador de productores, sin explotacién ==
a.stondrmico [ Sorrader | 7

Indique la Fecha de baja: ﬂ

01/02/2023

Totales T.Productores T. No Productores

+ Afiodir msambro m

Se observa que:

e Ademads de que se da de baja el (MIEMBRO PADRE) los miembros de niveles inferiores,
(MIEMBRO 2 y MIEMBRO 3), también se dan de baja y desaparecen del arbol

Ver s8lo miembros dados de baja

[ @uzuscar
Nombre/Deneminacion social DNICIF Tipe de miembro Ambito Fecha del cambio Fecha de baja Estado Acciones
Wiembeo 1 /012023 w2z =2 =
Wembro 2 =3 @
Miembeo 3 g procchore, S explta = ”
Miembro Padre Miembro agregador de productores, productor Autenémico 110272023 =3 =4

sgina 1de 1

Totales T. Productores T.No Productores . Agregadores

+

Arbol de miembros de la OP

ES1174

e Los miembros MIEMBRO 2 y MIEMBRO 3, que anteriormente se encontraban en
segundo nivel, pasan a ser de primer nivel:

n el rbol de miembros de la OP

Miembro de ler Nivel

Esurs
& Miembro2-90489523W  Membro de ler Nivel

Posicion en el arbol de miembros de la OP

Miembro de ler Nivel

Esua
& Miembro3-B29847829  Miembro de Ler Nivel
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5. CARGA MASIVA DEL ARBOL DE MIEMBROS OP

Se habilita un botdn en la ventana de Miembros de cada una de las entidades que se llame
“Cargar miembros arbol”

Miembro productor Autondmico 18/02/2022 [ enviadoa a ca | @
Miembra productor Autandmico 15/05/2024 [ Enviadoala ca | Za
Pégina 1de 1
Totales T.Productores . No Productores T. Agregadores
9 0 0

PYm——. | visdic miembro

Arbol de miembros de la OP

ES1163
--a
L. a
—a

Una vez se hace clic en el botén Cargar miembros arbol, se abre la siguiente ventana

Carrar sesién

AENU PRINCIFAL - GRABACION
# Inicio > Miembros = Carga en Arbul

A Notificaciones <

Miembros
(@ Mis Datos <

Importar drbol miembros desde Excel
O Acercade

Cargar archivo *

| Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

- Guardar - Wolver

Para el correcto funcionamiento de la funcionalidad, se debe utilizar un formato especifico y las
extensiones del archivo que se cargue seran .xls, xIsx y csv. En el caso de que se cargue un archivo
csv se debe delimitar con el caracter “;”.

En caso de que se cargue un archivo con un formato que no se corresponde con los anteriores
descritos se genera el siguiente mensaje:

MENU PRIMCIPAL - GRAEACION

& Inicio = Miembros = CargaenArbol

A Motificaciones <
Miembros
(& is Datos <
Importar drbol miembros desde Excel
O Acercade

* Formato de archivo no seportado, los formatos permitidos son xlsx, .xI3 y .csv

Cargar archiva *

Seleccionar archivo | Mingdn archivo selecrionado
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La estructura del archivo se tiene que componer de dos columnas Ilamadas
obligatoriamente “Miembro” y “Padre” como se muestra en la imagen:

Miembro Padre
730816580 17158170N
731579317 17158170N
T3147679C  17158170N
17198170MN 404265570

En la columna Miembro o Padre se incluirdan aquellos NIFs/ CIFs que contemplen las
siguientes casuisticas en relacién a los niveles:

- Miembros de segundo nivel:
Se incluirdn en la columna Miembros los NIFs/CIFs de los miembros que se quieran
incluir a segundo nivel y en la columna Padre los NIFs/CIFs de los Miembros con tipologia
de Agregador que asumirdn un nivel por encima de sus hijos.

A B C D
Miembro Padre
856947290 F10424638
09207437F F10424638
99053221H  F10424638
49362016 F10424638
256214640  F10424638

[’ SN o R R 0 BN S ST N R

Se tendrd que incluir en la columna Padre varias veces el CIF junto a su correspondiente
NIF/CIF del hijo como se muestra en la imagen.

- Miembros de tercer nivel:
Se incluirdn en la columna Miembros los NIFs/CIFs de los miembros tanto de segundo
como de primer nivel y en la columna Padre los NIFs/CIFs de los Miembros con tipologia
de Agregador que asumiran un nivel por encima de sus hijos. En esta casuistica habra
Miembros Agregadores que sean tanto padres como hijos de otros Miembros
Agregadores.

A B C D

Miembro Padre
856947890 F10424638
09207437F  F10424638
99053221H F10424638
492632016W  F10424638
256214640 F10424638

00|~ |3 | W
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En este ejemplo de carga, los NIFs en amarillo se incluyen a tercer nivel, el CIF en verde
se incluye en segundo nivel y el CIF de naranja en primer nivel.

- Miembros que pertenecen a la OP, pero no se encuentran incluidos en el arbol:
Se incluiran en la columna de Miembro los NIFs/CIFs de los miembros de cualquier
tipologia que se quieren incluir en el arbol y se quieran incluir como primer nivel. En
este caso la columna de Padre se podra dejar vacia y no es obligatorio incluir ningin
NIF/CIF.

A B o D
1 Miembro Padre
2 [13122517N
3_1112024OQ

4 44507947 A
5

3]

7

FE6462280
F20968970

A la hora de realizar la carga del archivo se tendrd que tener en cuenta las siguientes
consideraciones en referencia a los NIFs/CIFs de los miembros que se incluyen en el archivo:

- Si el orden de las columnas Miembro y Padre se encuentran en diferente orden se
muestra el siguiente mensaje:

Importar drbol miembros desde Excel

* Elnombre de la columna #1 del archive es incorrecto, Se esperaba ‘Miembro!, pero se encontrs 'Padre!.

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

- Siun miembro o un padre no estan en el arbol, pero si que pertenecen al a OP, pasaran
a formar parte del arbol y del nivel correspondiente indicado.
- Siun miembro o un padre no pertenecen a la OP se mostrara el siguiente mensaje:

MENU PRINEIPAL - GRABACIOH
# Inicio = Miembros = Carga en Arbol

A HNotificaciones <
Miembros
[ Mis Datos <
Importar drbol miembros desde Excel
@ Acercade

Fila 2:EL miembro no perteneee ala OP
Fila 3:Elmiembro 1 ‘nopertenece ala OP
Fila 4:Elmiembro "~~~ """~ “nopertenece ala OP

Fila 5:EL miembro nopertenece ala OF
Fila 6:EL miembro no pertenece ala OP

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Mingiin archive seleccionadeo

SHelver
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- Si el padre indicado no es agregador se indicara la fila y el NIFs/CIFs de los miembros
cuyo padre no es agregador:

Importar drbol miembros desde Excel

* Fila 2: ELmiembro tiene un padre que no es agregador

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Ningdn archive seleccionado

- Sien las filas del archivo cuya celda correspondiente al Miembro este vacia, se genera
el siguiente mensaje:

Importar drbol miembros desde Bxcal

s Fila 2:El campo del miembre estd vacio
* Fila 3:El campo del miembre estd vacio

* Fila 4:El campo del miembre estd vacio

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Mingdn archive selecelonado

- No se podran afiadir miembro que se encuentren de baja en la OP, en estos casos se
genera el siguiente mensaje:

Impartar arbol miembros desde Excel

* Fila2: Elmiembro se encuentra de Baja

Cargar archive *

Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado

< VDLVE"

- No se podra afiadir en la columna Miembro NIFs/CIFs duplicados, en estos casos se
genera el siguiente mensaje:

Importar arbol miembros desde Excel

® Los siguientes miembros estdn duplicados:

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado
SVONEr
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- No se podra afiadir en la columna Padre CIFs de miembros agregadores que no
pertenezcan a la OP, en ese caso se genera el siguiente mensaje:

Importar érbol miembros desde Excel

* Fila2: ELmiembre tiene un padre que ne existe en la OP

Cargar archivo *

Seleccionar archivo | Mingdn archive seleceionado

- No se podra cargar un archivo en el que se incluya mas de 200 lineas de miembros, en
ese caso se genera el siguiente mensaje:

Importar arbol miembros desde Excel

* Elficherotiene mis de 200 lineas

Cargar archive ™

Seleccionar archivo | Hingiin archive seleccionado

Guardar

- Si el DNI/CIF del miembro es coincidente con el del padre, se genera el siguiente
mensaje:

Importar arbol miembros desde Excel

* Fila2:Elmiembroy el padre tienen el mismo DNI/CIF

Cargararchiva *

Seleccionar archivo  Ningin archivo seleccionado

ElGuardar | <Volver
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